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5214 Integrierte Symbolleiste ein-, ausblenden bzw. Multifunktionsleiste/Meniiband
wiederherstellen, MINIMIETEN ...cciieievereeiieieretcieteteeeet ettt ettt se e s es et an s s seanas 484
5215 Verfiigbare Hilfe-Funktionen verwenden ... 484
522 Grundlegende Aufgaben........cccccoviiiiiiiiiiiii, 487
5.2.2.1 Tabelle, Abfrage, Formular, Bericht 6ffnen, speichern und schlieBen..........ccoccuveecnneece 488
52.2.2 Ansicht wechseln von: Tabelle, Abfrage, Formular, Beticht.......cocccvciviciricinicinicnineans 489
5.2.2.3 Tabelle, Abfrage, Formular, Beticht 16SChen....c.occuvecuriciriciniciricrcncreccnecrecienes 490
5224 Zwischen Datensitzen in einer Tabelle, Abfrage, einem Formular navigieren ............. 491
5.2.2.5 Datensitze in einer Tabelle, einem Formular, einer Abfrage in auf- oder absteigender
numerischer, alphabetischer Rethenfolge sortieren........evieivenivnivenivcnivieeeens 492
5.3 % o1 S N 497
5.3.1 DAtENSALZE cavniviieiiieerce ettt 497
5.3.1.1 Datensitze in einer Tabelle hinzufiigen, 16schen........cccovvviviiinii, 497
5.3.1.2 Daten in einem Datensatz hinzufiigen, dndern, 16schen ..o, 500
5.3.2 DESIZN o 500
5.3.2.1 Tabelle erstellen und benennen; Felder und deren Datenfeldtypen festlegen wie: Text,
Zahl, Datum/Zeit, Ja/INEIN .ceeeeeeeeireireireeeieeistiseiseieie ettt sessessese e ssessesessesseans 501
53.22 Feldeigenschaften festlegen wie: FeldgroB3e, Zahlenformat, Datum/Uhrzeit-Format,
STANAALAWEL Tttt bttt sttt iebes 503
53.23 Gltigkeitsregel erstellen fiir ein Feld vom Typ: Zahl, Datum/Uhrzeit, Wihrung ...... 507
53.2.4 Konsequenzen verstehen, wenn der Datentyp, die Feldeigenschaften in einem Feld
GEANAELT WELACI ceceeeeieeee e 509
5.3.2.5 Primarschliissel festlegen ..o 510
5.3.2.6 Index festlegen: ohne Duplikate, mit Duplikaten.........cocevveeieeenienieenieneececeeenene 511
5.3.2.7 Feld in einer Tabelle hinzuflgen ........cccvcuieiniciricirierererceee e 511
53.2.8 Spaltenbreite in einer Tabelle Andern.......cocviiiiiiiiiiii e 513
5.4 Informationen abfragen ..........eeeeviiiiniiiiiiiiiiiiiiiiinniieiieeea 515
5.4.1 Grundlegende SChIItte ..o 515
54.1.1 Den Suchen-Befehl benutzen, um nach einem bestimmten Begriff, Wert, Datum in
einem Feld ZU SUCREN ..ot 515
54.1.2 Filter auf eine Tabelle, ein Formular anwenden ........coveeeveeiereiereeeieeeeeeeeeereeeveeenenns 518
54.1.3 Filter von einer Tabelle, einem Formular entfernen ......ooeveeereeereceereceeeereeeeeereeeveeennes 520
542 ADIIAZEN it 520
5.4.2.1 Verstehen, dass eine Abfrage dazu dient, Daten zu extrahieren und zu analysieren.... 520
5422 Abfrage mit Suchkriterien iiber eine Tabelle erstellen und speichern.......coccuviciricnnes 521
5423 Abfrage mit Suchkriterien iiber zwei Tabellen erstellen und speichern........coccoeueneeee 523
5424 Abfrage-Kriterium unter Verwendung von einem der folgender Operatoren erstellen: =
(gleich), <> (ungleich), < (kleiner), <= (kleiner oder gleich), > (gréBer), >= (grofer
OAEL GIEICH) ...ttt e 530
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5.4.2.5 Abfrage-Kriterium unter Verwendung von einem oder mehreren der folgenden
logischen Operatoren hinzufiigen: UND, ODER, NICHT .......c.ccccooceuviiincinicrnicnnenne 532
5.4.2.6 Platzhalter in einer Abfrage benutzen: * Oder P ... 533
5.4.2.7 Eine Abfrage bearbeiten durch: Hinzufligen, Verindern, Entfernen von Kriterien.....534
5.4.2.8 Eine Abfrage bearbeiten durch: Hinzufligen, Entfernen, Verschieben, Ein- oder
Ausblenden VOn FEld@rn ...ttt seseaesesen 534
5429 Eine Abfrage ausfliren.......cccvcuiciiciniciicicccce s 536
5.5 L0 10 1C) 15 U 539
5.5.1 FOrMUIATE ..coveiiiiiee e 539
5.5.1.1 Verstehen, dass ein Formular verwendet wird, um Datensitze anzuzeigen und zu
PHIEGEI (oo e 539
55.1.2 Ein Formular erstellen und Denennen. ..o eevreceerririnieieininieeeriteeseceesesseseseeeesseesenes 539
55.1.3 Ein Formular benutzen, um neue Datensitze einzugeben ........ccvcuvecunicenicnnienniennenne 542
55.1.4 FEin Formular benutzen, um Datensitze zu 16SChen......c.cceeeeiiieieccccecceecrenenen 543
55.1.5 Ein Formular benutzen, um Daten in einem Datensatz hinzuzufiigen, zu bearbeiten, zu
LOSCREI ..ttt ettt sttt et et 544
5.5.1.6 Text in Kopf-, FuBizeile eines Formulars hinzufiigen, dndern ......cocvvvvvcininininicinennns 544
5.6 AUSZADE «.oonnennririirieeiiiitte e 551
5.6.1 Berichte, DateneXport. ...t 551
5.6.1.1 Verstehen, dass ein Bericht verwendet wird, um ausgewihlte Informationen aus einer
Tabelle oder Abfrage zu drucken .. ..o 552
5.6.1.2 Bericht auf Basis einer Tabelle, einer Abfrage erstellen und benennen..........cccccueueeeee. 552
5.6.1.3 Anordnung der Daten- und Beschriftungsfelder innerhalb eines Berichts dndern........ 556
5.6.14 Bestimmte Felder in einem gruppierten Bericht berechnen: Summe, Minimum,
Maximum, Mittelwert, ANZAhL.......cccoviiriniiiiiec e 559
5.6.1.5 Text in Kopf-, Fulizeilen eines Berichts dndern, hinzufligen.......c.occvvcuvcircincinicnnenee 564
5.6.1.6 Tabelle, Abfrage-Ergebnis als Tabellenkalkulationsdatei, als Textdatei (txt, csv) oder im
xml-Format an einen bestimmen Ort eines Laufwerks exportieren .......cccvvveivrinnnnce. 565
5.6.2 DIUCKEN 1ttt s 568
5.6.2.1 Papiergrof3e dndern, Seiten-Orientierung in Hoch-, Querformat dndern fiir: Tabelle,
Formular, Abfrage-Ergebnis, BetiCht.....cccocviiiiieiciciniiiiccnieenecceieins 568
5.6.2.2 Eine Seite, einen bestimmten Datensatz, bestimmte Datensitze, die gesamte Tabelle
IUCKEIN co ettt e 570
5.6.2.3 Alle Datensitze, ausgewihlte Seiten unter Verwendung des Formular-Layouts drucken
..................................................................................................................................................... 571
5.6.2.4 Abfrage-Ergebnis dIucken c....coveuieiieiiciiciicirecnceeee e 573
5.6.2.5 Bestimmte Seiten eines Berichts, den gesamten Bericht drucken........cccoviiviiviininneee. 574
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6 MODULG6 583
6.1 Programm verwenden .......uuueeeeieiiiiiiiiininnnnieeeeeiinnieeeeeeeenn 583
6.1.1 Arbeiten mit dem Prisentationsprogramm........cccccceceeeceininisininininiscnenns 583
6.1.1.1 Prisentationsprogramm starten, beenden; Prisentation 6ffnen, schlieBen.................... 583
6.1.1.2 DA DAtei-IMENTU.veueeirieieieeieirieieieeiiete ettt sase st sesesse e sssasesesasassssesesessssesasesssesesesssnns 588
6.1.1.3 Symbolleiste flir den SChnellZugriff ..o 589
6114 MENUDANG ...ttt ettt s et as s et ts s bbb ss et s bete s s ebetenssene 589
6.1.1.5 Neue Prisentation basierend auf der Standard-Vorlage erstellen.........coocveiuveriveneee. 591
6.1.1.6 Prisentation an einem bestimmten Ort eines Laufwerks speichern; Prisentation unter
einem anderen Namen SPEIChErnl....c.occcuiciiciiciricircireree s 592
6.1.1.7 Prisentation in einem anderen Dateiformat speichern wie: Rich-Text-Format, Vorlage,
Bildschirmprisentation, Bilddatei, fiir eine andere Software-Version..........cvvvevinennnn. 593
6.1.1.8 Zwischen offenen Prisentationen WechSeln ......cooeveivieiecicinieeneeeeeeeeeeee e 595
6.1.2 ProduktiVitdtSStEIZEITUNG c.c.vvvviiieiiiiieieieicciee s 595
6.1.2.1 Basis-Optionen in der Anwendung einstellen wie: Benutzername, Standard-Ordner zum
Offnen und Speichern von Prasentationen ... 595
6.1.2.2 Verfiigbare Hilfe-Funktionen verwendem. ... 596
6.1.2.3 Z.00mM-Funktionen VErwenden.......ccveeiciriereeininreeiisseesesse s ssssssesessssssssesesssesseseses 598
6124 Integrierte Symbolleiste ein-, ausblenden bzw. Multifunktionsleiste/Meniiband
wiederherstellen, MINIMIETEN ...cicveiereeereiereerereereeereeereeeereereseeseseeresereesereesessesessesenseseesesseses 599
6.2 Prisentation entwiCKelN . ...coivuiiiieiiiiniiiiniiieniinieeiinieeieniesesienseseenes 601
6.2.1 PrasentatioNSanSICRLEN ...ucviciieiecieicceeee ettt 601
6.2.1.1 Den Einsatz der verschiedenen Ansichten einer Prisentation verstehen: Normalansicht,
Foliensortierung, Gliederung, Bildschirmprasentation ........c.cccveeeuvecurecrrecrrccmeecneeenen. 601
6.2.1.2 Gute Praxis fiir das Hinzufligen von Folientiteln kennen, zB fiir jede Folie einen
eigenen Titel wihlen, um sie in der Gliederungsansicht oder wihrend der Navigation in
der Bildschirmprisentation unterscheiden zu KGnnen........ocvvevecvvinivvevecincniniereeeieienn, 605
6.2.1.3 Ansichten wechseln: Normalansicht, Foliensortierung, Bildschirmprisentation.......... 605
6.2.2 FOLEN ottt ettt ettt et e ra et eaeens 606
6.2.2.1 Folienlayout fiir eine Folie Wahlen. ..., 606
6.2.2.2 Verfiigbare Vorlage/Design fir eine Prisentation anwenden ..., 606
6.2.2.3 Hintergrundfarbe fiir eine bestimmte Folie, fir verschiedene Folien, fiir alle Folien
WECHSEIN vttt ettt ettt e st e s esese s st ebeseseesesesensssesesenssesesennas 608
6.2.2.4 Neue Folie mit einem bestimmten Folienlayout hinzufiigen fiir Folien mit: Titel,
Aufzihlungstext, Text und Diagramm, Tabelle ..o 609
6.2.2.5 Folien innerhalb der Prisentation, zwischen ge6ftneten Prisentationen kopieren und
VEESCRIEDEN 1.ttt ettt sttt b et e s s ese s s esesenens 609
6.2.2.6 FOlIE I0SCREN ...ttt ettt s et as bbb ss bbb ess st s ebeseaesesess 613
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6.2.3 IMASEELTOLE vttt ettt ns 613
6.2.3.1 Grafisches Objekt auf einer Masterfolie einfiigen, entfernen: Bild, Zeichnungsobjekt 615
6.2.3.2 Text in die FuBzeile bestimmter Folien, aller Folien der Prisentation einfligen............ 616
6.2.3.3 Automatische Foliennummerierung und automatisch aktualisiertes oder festes Datum in
die Ful3zeile bestimmter Folien, aller Folien der Prisentation einfiigen........c..ccevueuneeee. 617
6.3 0 619
6.3.1 ALDEItent MIt TEXt coveieiieieieieirieieereeeeee ettt neens 619
6.3.1.1 Gute Praxis fiir das Erstellung von Folieninhalten kennen zB: kurze treffende
Ausdriicke, Aufzihlungszeichen, NUMMEerung.........cccveurieuricrriecmricineenreenreenseenreees 619
6.3.1.2 Text in einen Platzhalter in der Normal-, in der Gliederungsansicht eingeben ............. 619
6.3.1.3 Text in einer Prasentation DearbeIten .. i erriieueuririeietririteieirtreeieterece et seees 621
6.3.14 Text innerhalb einer Prisentation oder von einer Prisentation in eine andere kopieren,
VEISCRIEDEN oottt sttt sttt 621
6.3.1.5 TEXE LOSCREIL 1ottt ettt bttt sestes s s sasessaesesen 622
6.3.1.6 Den Befehl Rickgingig, Wiederherstellen verwenden........oeevcniienivicincininninesienenn: 622
6.3.2 FOMAtIEIEN vttt 623
6.3.2.1 Textformatierung dndern: Schriftart, SChriftgrOBe. ....c.ovevieuicericiricircrcrcrecrceaes 623
6.3.2.2 Textformatierung anwenden wie: fett, kursiv, unterstrichen, schattieft..........cccoeoeueeunes 624
6.3.2.3 TEXtArDE ANACIN.c.ueiiiieeieieircicereee ettt ettt seesessaesesen 624
6.3.2.4 Wechsel von Grof3/Kleinschreibung anwenden ...........ceceeeerenceerneneineenereneneenererenenes 625
6.3.2.5 Text-Ausrichtung dndern: linksbiindig, zentriert, rechtsbindig..........evevcvvirririevieicnnns 625
6.3.3 TLISECI ettt 626
6.3.3.1 Gliederungsebenen festlegen: hoher und tiefer stufen .......coeeveevecencnicnicnicnicaee 626
6.3.3.2 Abstand vor, nach den Absitzen einer Liste mit Aufzihlungszeichen, Nummerierung
ANUACIIL cetteriietereiet ettt ettt es e bttt st e et bt se st b et nene i b 628
6.3.3.3 Aufzihlungs-, Nummerierungszeichen mit den Standardoptionen dndern............c..c.... 628
6.3.4 TADEILEN. . ettt ettt ettt s beebeers 630
6.3.4.1 Text in eine Tabelle auf einer Folie eingeben, bearbeiten........c.occveurcrriciricinecinecnneane 631
6.3.4.2 Zeilen, Spalten, die ganze Tabelle auswahlen........ccccviirivicincinininieeeeeeens 631
6.3.4.3 Zeilen und Spalten einfigen, 16SCheN......c.vcuieiieiricicrecee s 631
6.3.4.4 Spaltenbreite und ZeilenhShe verdndern........ocvciiciniciniciniciiccceeeees 632
6.4 Diagramme ...cooveereniiiiiiiieiiiiiitieeeeee e e s 633
6.4.1 Diagramme verwenden ..ot 633
6.4.1.1 Daten eingeben, um ein Diagramm in einer Prisentation zu erstellen: Sdulen-, Balken-,
Linien-, KreiSdia@ramm ......cvuiviiiriiniiiiiiiiccecssiessessssessssssssessssssssesssssssssessssons 633
6.4.1.2 Diagramm auswWahIen .......cocviiiiiiiiiii s 634
6.4.1.3 Diagtrammtyp ANEIN c.euueeeeieeeeieeieeeeie et 635
6.4.1.4 Diagrammtitel hinzufligen, entfernen, bearbeiten........ccocviviiiviiviiviiviviicrn, 635
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6.4.1.5 Datenbeschriftung zu einem Diagramm hinzufiigen: Wert, Prozentsatz...................... 636
6.4.1.6 Hintergrundfarbe eines Diagramms A0deril ... cueeiueeiiernieeeiieeieeeieeieeeieeeieeeseeseseeesenne 637
6.4.1.7 Farbe von Sidulen, Balken, Linien, Kreissegmenten 4ndernl.......cccvcuvecuvecrvecneecueencnnn. 637
6.4.2 OFGANIZIAMIM ..viiiiiiiiicicic s 638
6.4.2.1 Ein Organisations-Diagramm mit beschrifteten Elementen erstellen.......coveuevcueennneee. 638
6422 Die hierarchische Struktur eines Organigramms A0dern.......ccueeieveieveiivenivenieeceeeneens 639
6.42.3 Kollegen, Assistenten, Mitarbeiter in einem Organigramm hinzufiigen, 16schen......... 640
6.5 Grafische Objekte ....cccovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin 641
6.5.1 Einfligen, Bearbeiten ..o 041
6.5.1.1 Grafisches Objekt auf einer Folie einfligen: Bild, Zeichnungsobjekt ..........ccccvueuvuannnee. 641
6.5.1.2 Grafisches Objekt ausWahlen........ccccciiiiiininiic e 643
6.5.1.3 Grafisches Objekt, ein Diagramm innerhalb einer Prisentation, von einer Prisentation
in eine andere kopieren, VersChiebem ... ..o 643
6.5.1.4 GroBe eines grafischen Objekts oder Diagramms in einer Prasentation dndern, Objekt
IOSCREI ettt sttt bbb snenteene 644
6.5.1.5 Grafisches Objekt drehen oder KIppen ... 645
6.5.1.6 Grafisches Objekt relativ zu einer Folie ausrichten: links, zentriert, rechts, oben, unten
..................................................................................................................................................... 646
6.5.2 ZEICANUNG ..ottt 647
6.5.2.1 Zeichnungsobjekte auf einer Folie einfiigen: Linie, Pfeil, Blockpfeil, Rechteck, Quadrat,
Ellipse, Kreis, Textfeld.......coooviiiiiiiiiiiiss s 647
6.5.2.2 Text eingeben in: Textfeld, Blockpfeil, Rechteck, Quadrat, Ellipse, Kreis .................... 648
6.5.2.3 Fullfarbe, Linienfarbe, Linienstirke, Linienart eines Zeichnungsobjektes dndern........ 649
6.5.24 Start- und Endlinienart eines Pfeils A0dern c.oecererccervncicreinneeeieneeecieseneeeseeseseeenes 650
6.5.2.5 Zeichnungsobjekt mit Schatten Versehen ...t 650
6.5.2.6 Zeichnungsobjekte gruppieren, die Gruppierung aufheben ..., 651
6.5.2.7 Ein Zeichnungsobjekt eine Ebene weiter vor, eine Ebene zuriick, in den Vordergrund,
in den Hintergrund Stellefl.......ocuiiiiririciiicceiiiee e 652
6.6 Ausgabe VOrbereiten.. . uuuurieeiiiiiiiiiinnineeeeeiiiiiiniineeeeeeeennnsseneee 653
0.6.1 VOIDErEItUNG ...cuviiiiiiiiiiic e 653
6.6.1.1 Uberginge zwischen Folien hinzufiigen, entfernen .. . rereerreeereesesesesesseesseseens 653
6.6.1.2 Animationseffekte zu verschiedenen Elementen einer Folie hinzufiigen, entfernen ... 654
6.6.1.3 Prisentationsnotiz zu einer Folie hinZUfUGen ....coveviueeieeenieeeiieenieeieeeecieeeeee e 658
6.6.1.4 Ein geeignetes Ausgabeformat fiir die Folienprisentation auswihlen wie: Overhead-
Folie, Handzettel, BildschitmpraSentation.......ccveureeureecrreerreecmreeireeieeeseeseseeeeseesesensesenne 658
6.6.1.5 Folien aus-, eINbIenden .....ocviieeiieiiiiieicieeteceteeeee ettt a e aees 659
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6.6.2 Kontrollieren und PraSentieren ....oueeneerereeerieerierieenieisreseeesieseeseseesesseneas 659
6.6.2.1 Rechtschreibpriifung auf eine Prisentation anwenden und Anderungen durchfiihren
wie: Fehler korrigieren, Wortwiederholungen 18schen........coccuvcuvicinicinicinicinicinicnnene 659
6.6.2.2 FoliengréBe dndern, Folien-Orientierung dndern: Hoch-, Querformat ........coveeeeeneeee. 661
6.6.2.3 Druckoptionen wihlen wie: Druck der gesamten Prisentation, Druck von bestimmten
Folien, Notizseiten, Handzetteln, Gliederung, Druck von mehreren Exemplaren....... 662
6.6.2.4 Eine Bildschirmprisentation starten: ab der ersten Folie, ab der aktuellen Folie........... 666
6.6.2.5 Wihrend der Bildschirmprisentation navigieren: zur nichsten Folie, zur vorherigen
Folie, zu einer bestimmEen FOHE ..ottt reae 666
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7.1.1.1 Verstehen was das INTErNEt 1ST...iiiviiiiiiieieieriietereieeet ettt teses et te st s e ssas s e reaseseseseanas 703
7.1.1.2 Verstehen, was das Wotld Wide Web (WWW) ISt c.cuererreriererenericrenrerienerrereeerereeseseeerenes 707
7.1.1.3 Folgende Begriffe verstehen: Internet Service Provider (ISP), Uniform Ressource
Locatot (URL), HYPELHNK ..c.ceviueeieiiieiieiieieieiticieieieieetieeeieeeie e sseseeseseeseseesesenns 708
7114 Aufbau und Struktur von Webadressen verstehen......ooovvveecirinreecirineesriseessiseesenens 708
7.1.1.5 Wissen, was ein Webbrowser ist; verschiedene Webbrowser nennen .........cceeveveuee. 710
7.1.1.6 Wissen, was eine SUChMASCHINE IST...iviiviirieveriereiiieeereeeeer ettt er e ere e e e erereenes 712
7.1.1.7 Den Begriff RSS-Feed kennen, den Zweck einer RSS-Anmeldung verstehen.............. 714
7.1.1.8 Den Begriff Podcast kennen, den Zweck einer Podcast-Anmeldung verstehen........... 715
7.1.2 Sicherheitsaspekte ... ..cciuiuiuiiiiiiiiiiiiiiiiicc e 715
7.1.21 Wissen, wie man eine sichere Website erkennt: https, Verschlisselungssymbol .......... 716
7.1.2.2 Wissen, was ein digitales Zertifikat fiir eine Website 1St ....coueurecrreerrecrrierrecrrieirecnnenes 717
7.1.2.3 Verstehen, was VerschlUsselung ist........cviiiiiiiiiiiiccceee e 717
7.1.2.4 Uber Sicherheitsbedrohungen von Websites Bescheid wissen: Viren, Wiirmer,
Trojanische Pferde, Spyware (Schntffelprogramme); den Begriff Malware
(Schadensprogtramme) KENNEN ... sasssesaeians 718
7.1.2.5 Verstehen, dass regelmiBige Aktualisierung von Anti-Viren-Software hilft, den
Computer vor Sicherheitsbedrohungen zu SChitzen ..., 719
7.1.2.6 Verstehen, dass eine Firewall dazu dient, den Computer gegen Eindringlinge zu
SCRUIEZE N vttt ettt ettt ettt et e s et e s ebe b eseebessebessebensesaseseebeneebensesensesensesasas 720
7.1.2.7 Wissen, dass Netzwerke durch Benutzernamen und Kennworter geschiitzt sein sollten
..................................................................................................................................................... 720
7.1.2.8 Einige der Risiken im Zusammenhang mit Online-Aktivititen kennen wie:
unbeabsichtigte Preisgabe persénlicher Informationen, Cyber-Bullying, Internet-
Belistigung (Harassment), Opfer von Betrigereien (Predators)........cecuveivievivriericnnn. 721
7.1.2.9 SchutzmaBnahmen kennen wie: Uberwachung der Webbenutzung, Beschrinkung des
Webzuganges, Beschrinkung von Computerspielen, Beschrinkung der Nutzungszeit
AM COMPULET ...ttt bbb st 721
7.2 Browser VErwenden ..ccuuiiieeieieeeiiieneieienierenesreeesrensesssnssssanssssnsssssnnes 725
7.2.1 Grundlegende Browserbenutzung.........cccceeueivivinininininicccccieieieienenen, 725
7.2.1.1 Einen Browser starten, Deenden......uoiiciiriiieierieeceeeeeeeeeeteteveee et enens 725
7.2.1.2 Eine URL in die Adressleiste eintragen und aufrufen ......ceeceeeeenceeeniecnceecncieeeneeennn. 727
7.2.1.3 Eine Webseite in einem neuen Fenster oder in einer neuen Registerkarte anzeigen lassen
..................................................................................................................................................... 728
7.2.1.4 Das Laden einer Webseite abbrechen .......cccvvvieiiiieciiicceeee e 729
7.2.1.5 Eine Webseite aktualiSIEren ... i irireeiririeeiririeeiisteeetsseseeesteseeesssesessessesesessssesesessesens 730
7.2.1.6 Verfugbare Hilfe-Funktionen verwenden . ......ccvceicinicirecineenrienneeneeseessesessesennenes 730
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7.2.2.1 Die Startseite des Browsers eInstellen ......eeririieerrininieieininieieiereeeietseeeeietsesesesesesseneeenes 731
7.22.2 Den Verlauf im Browser teilweise, vollstindig 16Schen .......coccveiiveiviivivciccne, 733
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