7
)

Makro Aufzeichnen = Makro + VBA effektiv

1 MAKROS AUFZEICHNEN

1.1 Einfiithrung

Sie kénnen Excel sehr einfach automatisieren, indem Sie ein Makro aufzeichnen. Ahn-
lich wie bei einem Kassettenrecorder werden dabei alle Befehlen und Eingaben die Sie
wéhrend es Auszeichnungsvorgangs ausfiihren aufgezeichnet.

Aufgezeichnet werden Befehle die Sie mit der Maus, dem Men( oder Tastenkombinati-
onen ausfihren und Eingaben mit der Tastatur.

Dabei wird ein VBA Programmcode erstellt den Sie, wie Sie in diesem Buch noch er-
fahren werden, selbst verandern und ergénzen kénnen. Oft ist die Aufzeichnung die
schnellste Mdglichkeit den Grundstock fur ein Programm zu schaffen.

Voriiberlegung

Wichtig ist, dass Sie sich vor dem Beginn der Aufzeichnung Klar sind, was Sie auf-
zeichnen wollen. Denn jede Eingabe und jeder Befehl wird aufgezeichnet, ob richtig
oder falsch. Wenn Sie eine Eingabe vornehmen, diese l6schen und korrigieren, so wird
dieser Ablauf bei jedem Ausfihren des Makros wiederholt. Genauso ist es mit Men(be-
fehlen. Der Makrorecorder kann nicht zwischen richtigen und falschen Befehlen unter-
scheiden.

Makros starten
Das Ausfuihren eines aufgezeichneten Makros kdnnen Sie auf sehr unterschiedliche
Weise starten.

Menlleiste
Tastenkdrzel
Symbolschaltflachen
Schaltflachen
Grafiken

Aus anderen Makros

Makros anpassen

Dadurch dass Sie ein zuvor aufgezeichnetes Makro verédndern und ergénzen, konnen Sie
diesen noch leistungsfahiger gestalten. Indem z. B. ein einmal aufgezeichneter Befehl
mehrfach wiederholt wird und das Makro aufgrund der vorhandenen Daten selbst ent-
scheiden kann wie oft die Wiederholung ablaufen soll.
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1.2 Entwicklertools
Um Makros aufzeichnen zu kénnen, missen die Entwicklertools eingeschaltet sein.

@ i
Diese aktivieren Sie im Menl Datei in Excel-Optionen und dem Befehl Meniiband an- %%7
passen. Im erscheinenden Fenster aktivieren Sie auf der rechten Seite den Eintrag Ent-

wicklertools.

Aligemein o -
g Das Meniband anpassen.
Formeln
Befehle auswahlen: () Meniband anpassen: ()
Dokumentprifung [Haufig verwendete Befenle [=] [Hauptregi [=]
Speichern
ey %) Absteigend sortieren - ‘D:t.e"l:m =
BRALhE: Alle aktualisieren @ Uberprafen
Erweitert Alle Diagiammiypen,., L [@] Ansicht
Z [l Entwicklertools :
Meniiband anpassen I & Ausschneiden = )l d]ns -
— = ) [ Bedingte Formatierung » << Entfemen @ Frei " B
far den Sd griff [IF Benutzerdefiniertes Sortieren...
Add ”ﬁu Blattspalten einfigen [ Neue i ] [ Neue Gruppe ] &! € ]
<R W' Blattspalten I6schen = 2
Sicherheitscenter = Blattzeilen einfiigen Anpassungen: ;]Zum(ksﬂun ©
% E‘aﬁ.’“e"_"_’sfhff‘ - Importieren/Exportieren ¥ |
< | . ] »

[L_ox lmmmgn‘gv

In der Menuleiste wird nun ein neues Register Entwicklertools angezeigt.

In der Gruppe Code finden Sie die Befehle zum Aufzeichnen von Makros und zum Be-
arbeiten von Programmcode.

@ Mappel - Microsoft Excel g

Start EinfGgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools

. B makro aufzchn, ;:! @ E\/j (% Eigenschaften L%= 13' Eigeng
% % v =ir
& 5] Relative Aufzeichnung e < ¥ Erweit:

@ Code anzeigen
Visual Makros | Add-Ins COM- | Einfugen Entwurfsmodus Quelle

Basic /\ Makrosicherh, Add-Ins # Dialogfeld ausfihren @} Daten

Steuerelemente

Dateien speichern

:; E?(eclecl ;(()rlo(; r:nut?]sa(-:i?eﬁlﬁn[t)eartel- @.| Ji » Computer » Daten(E) » $Dateien » Beschreibun
einem speziellen Datenformat Organisieren v Neuer Ordner 3
speichern, sonst kdnnen beim B Videos 7% - * 1
Qﬁnen der I?atel die Maqus Wl Bamnaziinpe B Access p
nlcht' ausgefuhrt_werder_\. Dlege @R edibauer B Abgemein fiir Kurse 4
Dateien haben die Dateierweite- % Computer @] B eveksiv 3
rung .xIsm. Im Menl Datei wah- 4 Diskettenlaufwerk (A:) & Excel 3
len Sie dazu den Befehl spei- & Windows7 (C) U Excel VBA 3
chern unter. ca Programme (D:) ) excel-training i
Im Fenster Speichern unter miis- s Daten (E) J Excel-VBA b
sen Sie dann bei Dateityp: die Ji $Dateien U FaA >
Einstellung: Excel-Arbeitsmappe Ju SDateien_Ablage bl 1 >
mit Makros (*.xIsm) wéhlen. Dateiname: Mappel xisx
Dateityp:
Autoren: [T
cel-Binararbeitsmappe (*.x
Excel 97-2003-Arbeitsmappe (*xls)
S AR a A A pnA

L YRV
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1.3 Makrosicherheit

Dateien mit bosartigen Makros kénnten am PC Schaden anrichten. Deshalb sollten Sie
nur Dateien von vertrauenswurdigen Quellen erlauben Makros auszuftihren.

Deshalb muss bei allen PCs, auf denen Makros ausgefiihrt werden sollen, die Makrosi-
cherheit entsprechend eingestellt werden. .

<
%2&“}7 Im Register Entwicklertools, Gruppe Code klicken Sie - j & AUfZE'iChnung'beendens
W auf den Befehl Makrosicherheit. Damit 6ffnen Sie das = o= [ Rt Autzeichniing 3
Fenster Sicherheitscenter. Wéhlen Sie hier in der Kate- | 8asic i Makeosicherhel| i

gorie Einstellungen fiir Makros den Eintrag Alle Makros .

mit Benachrichtigung deaktivieren.

||

Vertrauenswardige Herausgeber Einstellungen fiir Makros

Vertrauenswardige Speicherorte
@ Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren

VerbadenswilrdigeBokumente @ ,Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren
Add-Ins @ “2lle Makros auBer digital signierten Makros deaktivieren
@ Alle Makros aktivieren (nicht empfohlen, weil potenziell g

LM&U\NMMAA

ActiveX-Einstellungen

Entwic

Einstellungen far Makros ]

Geschiitzte Ansicht Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell vertrauen

RAh Aaks dath Basbb

AleStatusieishien. an o antana s asin s analbon o

Diese Einstellung bewirkt, dass beim Offnen einer Datei mit Makros, eine Sicherheits-
warnung angezeigt wird.

AL (A Btr ABN LD B AS SR DA DDA B s M NI AN s

@ Sicherheitswarnung  Makros wurden deaktiviert. [ Inhalt aktivieren ]

LYV PUPNY TR

ca - (= £ | Test

Die Sicherheitswarnung erscheint oberhalb der Bearbeitungsleiste. Sie enthélt eine
Schalflache Inhalte aktivieren. Um Makros auszufiihren, miissen Sie auf diese Schaltfla-
che klicken.

Sicherheit

Die Einstellungen im Sicherheitscenter miissen Sie auf jedem PC nur einmal ma-
chen. Die Sicherheitswarnung mussen Sie jedes Mal bestatigen, wenn Sie eine Datei
mit Makros 6ffnen.
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1.4 Makroaufzeichnung starten

Makros werden mit dem Makrorecorder aufgezeichnet. Bevor Sie diesen starten, tber- %77
legen Sie bitte ganz genau, welche Befehle und Eingaben Sie ausfiihren wollen. Wichtig %—/
ist auch, an welcher Zelle die Aufzeichnung beginnen soll.

Uberlegen Sie sich auch den Namen den das Makros haben soll und evtl. eine Tasten-
kombination zum Aufruf. Der Name sollte aussagekréftig sein, sodass Sie es zu einem
spateren Zeitpunkt wieder erkennen kdnnen.

Ubungen:
Zellschutz........ 64
Tabellen schiit-

- > - Den Makrorecorder starten Sie in der Gruppe Code Z8N..ornrnnns 66
/j = ;"‘“a“‘”ﬁe"“”f” ; mit dem Befehl Makro aufzeichnen. éahlgnfgrmat...G?
=& [& relative Mfzeichnung |1 . ) . peziaffilter .....77
Visual Makios "L hernet ; Es erscheint das Fe_nste_r Makrf) aufzeichnen. In dlt_e- Diagramm an-
! — s ser Maske tragen Sie die gewiinschten Angaben ein. passen.......... 78
(WEDVISRTY "V PO S SPePTeRT ¥ VI P RY SO
Makroname
Makro aufzeichnen L2 [#s)| Der Makroname muss mit einem Buchstaben
Makroname: beginnen und darf keine Leerzeichen enthal-
3 tZE:“h:“-: nifsmen ten, lediglich der Unterstrich ist erlaubt.
Strg+Umsch+ € Tastenkombination
Makro speichern in: Sie kénnen dem Makro eine Tastenkombinati-
s Scmappe | on zuweisen. Zum Festlegen der Tastenkom-
ﬁesc';':t;:“r:f;en e bination achten Sie darauf, dass der Cursor in
dem Feld blinkt und geben entweder einen
Klein- oder Grofl3buchstaben ein.
o | [amween || Makro speichern in

Im Feld Makro speichern in kdnnen Sie den
Speicherort fur das Makro auswéhlen. Eine ausfihrliche Beschreibung finden Sie auf
Seite 8.

Beschreibung
Im Feld Beschreibung kdnnen Sie einen erklarenden Text fiir das Makro eingeben.

OK
Nach dem Klick auf die Schaltflache oK erscheint in o e s
8k ik 4
der Gruppe Code der Befehl Aufzeichnung beenden. = = ;j“““““%”g heshien) g
. . .. — —=& Hq Relative A8fzeichnung |¥
Alle Befehle und Eingaben die Sie jetzt vornehmen Visual Makios | o posirrismat &
werden vom Makrorecorder aufgezeichnet, solange bis ; _ Code P

LABE A ASNENS QR A AN A S A AN

Sie auf den Befehl Aufzeichnung beenden klicken.

Aufzeichnung beenden

Vergessen Sie nicht, die Aufzeichnung zu beenden. Die Aufzeichnung wird erst
durch einen Klick auf den Befehl abgeschlossen. Wenn Sie aus Versehen wéhrend
der Aufzeichnung ein anderes Makro starten, konnte es sein, dass eine Endlosschleife
entsteht.

© ikonVerlagsGesmbH redmond’s Verlag / Edi Bauer 7
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Ubung:
Mit Schaltflache
sortieren........ 83

Makro speichern in
Mit dieser Einstellung bestimmen Sie, wann das Makro zur Verfligung stehen soll. Im-
mer oder nur in der gedffneten Mappe.

Das Makro wird in der gerade aktuellen Arbeitsmappe gespeichert. Diese Auswahl wird
vorgeschlagen und soll beibehalten werden, wenn das Makro nur fur diese Mappe be-
stimmt ist.

Neue Arbeitsmappe
Diese Auswahl treffen Sie dann, wenn das Makro, aus bestimmten Griinden, nicht in
der aktuellen Arbeitsmappe gespeichert werden soll.

Persdnliche Makroarbeitsmappe
Makros, die immer zur Verfligung stehen sollen, speichern Sie sinnvollerweise in der
personlichen Arbeitsmappe, diese wird bei jedem Start von Excel gestartet.

In der Regel ist sie allerdings ausgeblendet. Wenn Sie Anderungen an dieser Mappe
vornehmen wollen, missen Sie diese im Register Ansicht Gruppe Fenster mit dem Be-
fehl Einblenden sichtbar machen.

Relative Aufzeichnung
Ist der Befehl farbig hervorgehoben, erfolgt

eine relative Aufzeichnung, im anderen Fall /_j == @ Aufzeichnung beenden §

erfolgt die Aufzeichnung absolut. —2 = RelaL\\\ée Aufzeichnung :
. e . . . Visual Makros — > <

Sie kénnen die Einstellung vor Beginn der | ‘Basic 4\ Makrosicherheit 3

Aufzeichnung wéhlen aber auch wahrend der S TP 710 TR T

Aufzeichnung &ndern.

Absolut

Angenommen, vor Beginn der Makroaufzeichnung ist die Zelle A1 markiert und wéh-
rend der Aufzeichnung markieren Sie die Zelle B2.

Wenn Sie das Makro ausfihren, springt die Markierung immer zu Zelle B2 egal welche
Zelle vorher markiert war.

Relativ

Wenn Sie bei der relativen Aufzeichnung vorher die Zelle A1 markiert haben, und wéh-
rend der Aufzeichnung die Zelle B2 anklicken, dann springt beim Ausfiihren des Mak-
ros die Markierung immer von der geraden aktiven Zelle um eine Zeile nach unten und
eine Spalte nach rechts.

Aufzeichnung beenden nicht vergessen!

Es ist wichtig, dass Sie nach Abschluss der geplanten Schritte mit der Schaltflache
Aufzeichnung beenden die Aufzeichnung stoppen, da sonst alle weiteren Aktivitaten
ebenso aufgezeichnet werden.

8 MAKRO + VBA EFFEKTIV © Edi Bauer
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1.5 Makro aufrufen
Die aufgezeichneten Makros und auch VBA-Routinen, die Sie auf andere Weise erstellt

haben, kénnen Sie auf vielfaltige Weise starten. W
&

Meniiaufruf

Mit den Befehlen im Register Ansicht, Gruppe Makro (-]
Makros oder der Tastenkombination (AliJ+(Fg). | ] (ausfiven ]
Offnen Sie das Fenster Makro. Im Fenster Mak- ur:_; _ " _sm ‘
roname sind alle zur Verfligung stehenden Mak- o e
ros aufgelistet. ==
Makros In: e
In der Auswabhlliste in der unteren Hélfte kon- o
nen Sie festlegen, welche Makros angezeigt - '
werden, die Makros von: Alle offenen Arbeits- B | Ve cfenen Abcitamappen [x]
mappen, diese Arbeitsmappe und weitere ge- bl

offneten Arbeitsmappen einzeln.

Schaltflachen [Areven

Mit der Schaltflache Ausfiihren starten Sie das ausgewahlte Makro. Mit der Schaltflache
Schritt kdnnen Sie die einzelnen Befehl schrittweise abarbeiten lassen, mit Léschen
entfernen Sie das komplette Makro.

Die Funktionen der weiteren Schaltflachen werden nachfolgend ausfihrlich beschrie-
ben.

Tastenkombination
Sie kdnnen selbst festlegen, mit welchen Tasten Sie ein Makro aufrufen. Das ist jeweils

eine beliebige Taste der Schreibmaschinentastatur in Verbindung mit der (strg)-Taste. .
Die Einbeziehung der Grol3schreibtaste bietet weitere Variationen. Zel}’s'gﬂ;]tz ________ 64

Bei dem Verwenden von GrofRbuchstaben haben Sie keine Verwechslungsgefahr mit
Standard Tastenkdrzel. Ein Tastenkirzel mit GroRbuchstabe rufen Sie auf mit (Sirg)+({ )
+ Buchstabe bei Kleinbuchstaben verwenden Sie (sirg}+Buchstabe.

Benutzerdefinierte Tastenkiirzel haben Vorrang
Wenn Sie ein Tastenkirzel erzeugen, das in Windows oder Excel bereits verwendet

wird, dann steht dieser Befehl nicht mehr zu Verfiigung. Verwenden Sie (Strg)+(C)
zum Aufruf Ihres Makos, so kdnnen Sie mit diesem Befehl in dieser Excel Mappe
nicht mehr kopieren.

Vor der Aufzeichnung
Sie kdnnen im Fenster Makro aufzeichnen eine Tastenkombination eingeben.

Nachtréglich e ER=
Um nachtrdglich eine Tastenkombination zuzuord- Makroname:
nen oder zu veréndern &ffnen Sie den Makroeditor Tf"ko:b”““e
in der Gruppe Code mit dem Befehl Makro und betd- | syqsumsens
tigen dann die Schaltflache Optionen... Dann kon- i
nen Sie das Tastenkiirzel im Fenster Makrooptionen | o " Fessnabe slenmatierinzetnt
eintippen.
ok | [ abbrechen

© ikonVerlagsGesmbH redmond’s Verlag / Edi Bauer 9
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Schaltflache erzeugen

Eine weitere Mdglichkeit Makros zu starten sind Schaltflachen, b [ e [ ¢
- - - <

denen Sie ein Makro zuweisen. Zellschutzentfernen | 4
b

.

ABAA A A0 4 AN n DA B AASL

00 | e : : . ,
%&7 Sl B e Mit dem Befehl Einfugen (Gruppe Steuerelemente) 6ffnen

= ,EJ - - - - - .
intogen enwsrsmoass "4 Sje eine Liste. Durch einen Klick auf das Symbol Schaltfla-

| Dlalogfeldz

| rormumstessaemene mente < che verwandelt sich der Mauszeiger zu einem kleinen
e < Kreuz, damit kénnen Sie das Steuerelement auf die Tabelle
= [ & o | < -
= ;]H S:::;!tflache (Formularsteuerelement} H ZEIChnen
gbvnﬁlen; . —5:‘ - “~%  Nachdem Sie die B~
I'Oje zelen... = IS A '71”#77.}5:77 ; - H _ Makroname:
Spezialfiter... 77 | AR i bt Schaltflache gezeich- | 7= Sl
Liste der Tabel- net haben, offnet sich | ze s »
lenblatter ......81 | das Fenster Makro zuweisen, in dem Sie das Mak-

ro auswahlen kénnen, das mit der Schaltflache
gestartet werden soll.

Text bearbeiten
Um die Beschriftung der Schaltflache zu bearbei- | ,.ccr ‘vese soeismame B

ten, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das | sescebun

Steuer8|ement Und Wahlen den Kontextmenube- Entfernt den Zellschutz bei allen markierten Zellen!

fehl Text bearbeiten. Dadurch blinkt der Cursor [ ok [[abbrechen |

im Text der Schaltflache und Sie kdnnen die Be-
schriftung anpassen.

Makro zuweisen

oy 0

[ Makro zuweisen...

| % | Ausschneiden ¢ Mit dem Kontextmeniibefehl Makro zuweisen... kdnnen
7 R < Sie nachtréglich der Schaltflache ein anderes Makro zu-
i [ 2 ordnen. Das kann dann sinnvoll sein, wenn Sie mehrere
| ext bearbeiten b . " " -
T 2l gleichgroRe Schalflachen haben mdchten und diese
Reinenfolge » 2 mehrfach kopieren.
i

‘\"{Yj Stegerelementfarmatreren‘%

.

YNV VYV VYPY " VYT NORNY ¥ OTY Y |

Steuerelement formatieren

Mit dem Kontextmeniibefehl Steue- Steuerelement formatieren (-2 fusal
relement formatieren... 6ffnen Sie das L S?Zg@aﬁle[ pusichbag - S8 '| l WSF:W
gleichnamige Fenster. Im Register Ei- I

genSChaften konnen Sle elnSte”en, wie Von Zellposition und -gréBe abhéngig

sich die Schaltflache beim Verandern P ¥ortefpostion sbhangly

@) :Von Zellposition und -grof3e unabhangig:

der Zeilenhohe und Spaltenbreite
verhalten sollen. Und ob die
Schaltflache gedruckt werden soll oder
nicht.

| Objekt drucken

PV VOT S W NV Y o YUY NIPW W N WY WY SRy ¥V W ¥ N/

Ausrichten
Zum genauen Ausrichten von Schaltflachen verwenden Sie die Befehle Ausrichten
und Verteilen im Register Seitenlayout, Gruppe Anordnen.

10 MAKRO + VBA EFFEKTIV © Edi Bauer
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Steuerelemente
. — O — 3 Mlt dem BEfEhl Einf[]gen@ in der Gruppe Steuerele-
S 4 “f Eigenschaften < ' .. . X
CEN 74 ic;e o { mente, konnen Sie im Bereich Activex-Steuerelemente
“Emf?gen ErHEmOnts 4 Dialogfeld ausfuhren; eine Befehlsschaltflache elnfugen
| Formularsteuerelemente ente 3 . .
[ ¢ GroBe verandern
| . - . .
& |(14a 3 abl 1 ImEntwurfsmodus® kénnen Sie die GroRe der
o Bcsmas 1 e [% Schaltflache verandern, indem Sie mit der Maus an
e amas £ denrunden Anfasserpunkten® ziehen. Mit der Maus
pereniscaliiae esiauarsensnt 3 konnen Sie das Steuerelement auf dem Tabellenblatt
Ein Befehlsschaltflachen-Steuerelement 4 . . .
sinfgen. i beliebig verschieben.

VY PUPPIY VP VI ¥ W P PGPy VTSP P W T

ElgenSChaﬂ:en fj == 2 Makro aufzeichnen @({j ®LEZ f{‘Elgenschaften@

—=2 E Relative Aufzeichnung N R .};‘ Code anzeigen

Mit der Schaltflache

Eigenschaften® 0ffnen | sac MAKIO® I Makrosicherheit ;‘ Finfloen [ENWAMEMOE! @ vistogeia austanren \
Sie daS gleichnamige ‘ Code I| Steuerelemente \17
Fenster®, in dem Sie HY-M- X ¢ Eigenschaften (5) =il
grundlegende Einstel- ~ __ cmdReciNr v (7 [cmdRechNr Commandgutton =L
lung fiir das Steue- A | B | 4 aphabetisch | NachKategorien

relement vornehmen ; —3 5 (amme) (B) cmdRechir 2
kénnen. Wichtig ist die 5 o femenesnemmer E e

Eigenschaft Name)® | () s —
mit der der Name fest- Backstyle 1 - fmBackStyleOpague

gelegt wird. Der vorgegebene Name Com- e S A ®
mandButtonl kann beliebig in einen anderen Font Calibri

Namen verandert werden. rocoler M ooooooizs

Mit der Eigenschaft Caption® legen Sie die yorm - 1
Beschriftung der Schaltflache fest.

Code erstellen

Durch einen Klick auf die Schaltflache Code anzeigen®), 6ffnet sich der VisualBasic
Editor, in dem bereits ein Codefragment eingetragen ist. Zwischen Sub... und End Sub
kénnen Sie Ihren VBA Code einfugen.

r Um mit der Schaltflache ein aufgezeichnetes Mak-
& Mappel Tabelel (Code) [ LB ES o 4o rten 70 konnen, tippen Sie den entsprechen-
|emdRechnr ~| |click | den Befehl ein

Private Sub cmdRechNr Click() 0 '

ey L ittEe Rexegnonng ;’ Z. B. wird mit dem Befehl Call Mei-

= ;l'd ne_Berechnung dieses Makro gestartet, wenn der

Anwender auf die Schaltflache klickt.

Entwurfsmodus beenden

Um das Steuerelement nutzen zu kénnen, missen Sie den Entwurfsmodus beenden in-
dem Sie auf die Schaltflache Entwurfsmodus® klicken. Mit dieser Schaltflache kénnen
Sie den Entwurfsmodus auch wieder einschalten.

VBA-Kenntnisse sinnvoll
Um diese Schaltflache optimal einsetzen zu kénnen, sollten Sie VBA Kenntnisse ha-
ben, wie sie ab Seite 22 beschrieben sind.

© ikonVerlagsGesmbH redmond’s Verlag / Edi Bauer
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1.6 Symbolschaltflache

Sie kénnen in der Schnellstartleiste Schaltflachen anlegen, mit denen Sie Makros sehr

schnell starten konnen.

Schaltflache einfiigen

Ubungen:

Zahlenformat...67 | 2

Mit Schaltflache
erzeugen ......83

1 Excel-Optionen, Gruppe Symbole fiir den Schnellzugriff®

Im Fenster Befehle auswéhlen, wahlen Sie den Eintrag Makros®, im darunter liegenden Fens-
ter klicken Sie auf den Namen des Makros fir das eine Schaltflache erzeugt werden soll. Danach
klicken Sie auf die Schalflache Hinzufligen>> so dass der Name des Makros in der Liste auf der
rechten Seite sichtbar ist®.

) h
Allgemein Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen.
Formeln
. Befehle auswahlen: () ~ iste far den Schnellzugriff anp :®
Dokumentprafung Makos  (2) [ [Far alle Dokumente (Standard) =
Speichern =
Sprache shennzeichen>: W= AutoFilter i
,_:.3,5, Zellen_schuetzen % Léschen
Erweitert @3 Suchen und Auswahlen »
@ J Meniband anpassen 1 @ Schnelldruck E]
<Trennzeichen> E
A [ Symboueistemrdensmnenzu"‘grm] ssEnilemens) o e @ -j =]
Add-Ins 4 ) Andem.. ]
Sicherheitscent, : (zuricksetzen ~]©
icherheitscenter Symbolleiste far den S¢ e Anpassungen: )
dem Menaband anzeigen (D
3 Markieren Sie das Makro in der rech- -
ten Spalte und Kklicken Sie mit der o $
H A AN Symbol: p
Maus an dle SChaItﬂaChe An Symbollieiste fir den S(hnelizugvi‘d

dern...® Dadurch wird das Fenster
Schaltflache 'Andern’ gedffnet.
Wahlen Sie in der Galerie der Ikons
ein passendes aus und tibernehmen Sie
es mit der Schaltflaiche OK®. In der
Liste auf der rechten Seite wird der
Makroname mit dem gewahlten Sym-
bol angezeigt.

4 Auf diese Art kdnnen Sie allen enthal-
tenen Makros Symbole zuordnen.

5 SchlieRen Sie das Fenster Excel-Optionen mit der Schaltflache
OK, dann sehen Sie in der Schnellstartleiste die eingefiigten
Symbole. Wenn Sie auf die Symbole mit der Maus zeigen, ohne
zu klicken, so wird lhnen nach ca. einer Sekunde ein Quickinfo-

text angezeigt.

HO00A ! OQ HUH
DEBSGRARDIER «
Aavr©PRTIR24EQY
YR@pRDL2%HR 8 0HII
(SN EN=X P =N =il |
mlsl=lsl=l={={=) § ] |
SinbB=Inl_ IO Y Y -,
DHEMEZILIE %%
AAXvROMT S8

PimISDIBIAVAE -

- Anzeigename: |Zellen_schuetzen

l Fur alle Dokumente (Standard)

V= AutoFilter

K Loschen

34 Suchen und Auswihlen

ﬂ Schnelldruck
<Trennzeichen>

3,35, Zellen_schuetzen

3
Anpassungen: | Zuriicksetzen ¥

Importieren/Expg

Akt 25 A b A4 A0

uM&nuut“ﬁu‘)mg‘uu‘uAﬂtﬂ&’ﬂaﬂ‘«““uﬂﬂ“"Aﬂ‘m~“¢‘“*JJ:;::

Loage

FER

XY -

E::“AA‘»

ES |Zve\$le_schutzen

6 Wenn Sie auf die Schaltflache klicken, wird das Makro ausgefiihrt.
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Makro + VBA effektiv

Makro aufzeichnen

Quickinfo anpassen

Im Fenster Schaltflache 'Andern' wird beim
Auswahlen der Schaltflache, im Feld Anzei-
gename: der Name des Makros vorgeschla-
gen. Manchmal ist dieser nicht sehr aussage-
kraftig. Sie sollten deshalb einen Text einge-
ben, der Thnen und auch anderen Anwendern,
auch spéater noch erklart was passiert, wenn

Sie auf die Schaltflache klicken.

Schnellstartleiste unter der Multifunktionsleiste v
Die Schnellstartleiste mit den Symbolen wird in der
Grundeinstellung oberhalb der Multifunktionsleiste ange- -
zeigt. Sie kdnnen diese auch Unter der Multifunktionsleiste
anzeigen mit dem gleichnamigen Befehl in der Dropdown-
liste. Diese 6ffnen Sie mit der Schaltflache in der

Schnellstartleiste ganz rechts.

Ac == &5 =29
, o
A-EEEFEFEE g
| Ausrichtung n|  zaf

[ i [ K {
st [ Entfernt den Zellschutz u
pl et e g

RV STTIPIRpIET POT VTV PIRPVRT VORPW WU VP WIS PS

Trennzeichen einfligen

Schaltfliche ‘Andemn’

[
Symbol:
£Q000A!' PP HHNGNTBALSGN AR D
WPHEPIPOLBIRLAEQTVY@EDLN
B8OOI VBALGEOIFeollEEEOE
DDDDDEIVIED HOEECOdkwE
SDHCHEZILEGE%Y%AANXROHT D
RAIEPILRISLIOv4AVAIBREELA0@

s240R@TaEORRE,: FE Ak
SA%A cEBARREXENEAEEEEE
3 HHCIX GBS emD

Lot
< Anzeigename: |Entfernt den Zellschutz
|_ OK Abbrechen

Das bietet zwei Vorteile. Der
: Weg mit der Maus nach
oben ist kirzer und Sie ha-
ben mehr Platz fir Symbole.
Denn in der Titelleiste steht
auch noch der Dateiname.

Makrotestl xlsm - A

U iste fiir den
Neu E
Offnen er
= 4 Speichern gel

E-Mail

Schnelldruck
Seitenansicht und Drucken
Rechtschreibung
Rickgangig
Wiederholen

Aufsteigend sortieren
Absteigend sortieren

Zuletzt verwendete Datei 6ffnen

Weitere Befehle...

Unter dem Mendl f nd anzeigen
bs-

In der Schnellstartleiste kdnnen Sie zur Gliederung an beliebiger Stelle eine senkrechte
Linie einfligen, Verwenden Sie dazu den Eintrag <Trennzeichen> in der linken Liste den
Sie mit Hinzufiigen>> nach rechts kopieren.

3
<Trennzeichen> - = Oben ausrichten R 3
ﬁl Absteigend sortieren <Trennzeichen> <
[& Ave aktualisieren ¥) Rickgangig ‘ > ;1
4] Aufsteigend sortieren ®  Wiederholen 3
& Ausschneiden <Trennzeichen> EE
[ﬂ Bedingte Formatierung 3 Setzt den Zellschutz EP
Benutzerdefiniertes Sortieren... «/ Entfernt den Zellschutz 3
4" Blattspalten einfigen 3
' Riattcnatten lacchen X E
Anpassungen: ‘IEJ 4

Symbolleiste fir den Sch iff unter dem P g
Menaband anzeigen Importieren/Exportieren ¥ | 4,
[ YONOSVEY PRV WY DFPRT N TTY VOR Y VR YT DPTY BT IR IR R TR Y WYSY S ERTS PN SN v PV Y - - - v = W

Reihenfolge andern

Symbole, die Sie einfiigen werden unten angefiigt. Die Reihenfolge kdnnen Sie nach-
traglich andern indem Sie einen Befehl markieren und diesen durch Klick auf die Pfeil-
schaltflachen nach oben oder unten verschieben.

Datei mit Makro muss geodffnet sein
Damit mit einer Schaltfl&che das Makro ausgefuhrt werden kann, muss die Excel-
Mappe getffnet sein die das Makro enthalt. Ist dies nicht der Fall, wird die Dateli
geodffnet und es wird ein Fenster angezeigt, in dem Sie bestatigen mussen, dass das

Makro ausgefuhrt werden soll.

Wenn Sie Makros verwenden, die in verschiedenen Excel-Tabellen ausgefiihrt wer-
den sollen, dann ist es sinnvoll diese in der persénliche Arbeitsmappe zu speichern.
Diese Datei wird beim Start von Excel automatisch gedffnet.
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