ADVANCED

4 FORMULARE

Formulare sind Datenbankobjekte, die dazu verwendet werden, Daten zu erfassen
und zu bearbeiten. Dadurch wird die Datenbank einerseits benutzerfreundlich und
auflerdem wird durch die Verwendung eines Formulars erreicht, dass der Zugriff auf
die Daten entsprechend gesteuert wird. Formulare enthalten verschiedene Steuer-
elemente, die mit den Tabellen verbunden sind. Solchen Steuerelementen konnen
entsprechende Sicherheitseigenschaften zugewiesen werden.

Fir die Erstellung eines Formulars stellt Access bereits eine Reihe von Standard-
formen zur Verfligung, die unter ERSTELLEN /FORMULARE abgerufen werden kénnen.

Eine einfache Methode ein Formular zu gestalten ist, dieses zuerst tiber den Assis-
tenten zu erstellen und danach in der Entwurfsansicht zu bearbeiten. Durch den As-
sistenten sind die wesentlichen Bereiche bereits erzeugt und es sollte ein Leichtes
sein, weitere individuelle Anpassungen durchzufiihren.
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Der Befehl ForRmuLAR-AssISTENT findet sich im Eﬁ j( &S] Formular-Assistent
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Formular %Weitere Formulare ~

Formulare

Der Aufbau eines Formulars gliedert sich in drei Hauptbereiche:
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||| ¥ Formularkopt
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[ Detallberelch | # Detailbereich

° Formularful3 !

||| # Formularfug

Fir die individuelle Gestaltung eines Formulars bietet das Meniiband
FORMULARENTWURFsTOOLS /ANORDNEN cine Reihe hilfreicher Befehle und Einstellungen.
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4.1 Steuerelemente

Steuerelemente sind Objekte, die Daten anzeigen, Aktionen ausfithren und das Be-
arbeiten von Informationen in den Tabellen erméglichen. Uber Steuerelemente
werden sowohl Eingaben an die Felder der jeweiligen Tabellen weitergeleitet als
auch Daten aus den Tabellen in tbersichtlicher Form dargestellt. Alle zur Verfiigung
stehenden Steuerelemente finden sich im Menuband

FORMULARENTWURFSTOOLS /ENTWURF /STEUERELEMENTE.

Fo ularentwurfstools ‘
rne Daten Datenbanktools Entwurf Anordnen Farmat
L |[abl Aq Do @ = 57" &

Bild

CIEEd\ 2 e
V1 $d 0 @ E5 44

&

:ﬁ\ Steuerelement-Assistenten verwenden

?K ActiveX-steuerelemente

Je nachdem, welche Werte im Steuerelement angesprochen werden, unterscheidet
man

° Gebundene Steuerelemente: die Datenquelle dieser Steuerelemente
sind Felder in einer vorhandenen Tabelle oder Abfrage.

° Ungebundene Steuerelemente: Diese Steuerelemente haben keine Da-
tenquelle. Mit ithnen werden Inhalte (Linien, Bilder usw) angezeigt, die
reinen Informationscharakter haben; zB Bezeichnungsfeld fiir Titel.

° Berechnete Steuerelemente: Das sind Steuerelemente, deren Daten-
quelle kein Feld einer Tabelle oder Abfrage sind, sondern ein Ausdruck.
Die Werte, die damit angezeigt werden, sind in Form eines Ausdrucks
(Kombinationen aus Operatoren, Feldnamen, Steuerelementnamen,
Funktionen) festgelegt.

4.1.1 Gebundene Steuerelemente wie Textfeld, Kombinationsfeld, Lis-
tenfeld, Kontrollkdastchen oder Optionsgruppe erstellen, bearbei-
ten und I6schen

4.1.1.1 Gebundene Steuerelemente

Bereits beim Erstellen eines gebundenen Steuerelements wird festgelegt, an welches
Feld der zugrunde liegenden Tabelle oder Abfrage dieses gebunden ist.
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Stellen Sie sicher, dass das von Thnen zu bearbeitende Formular in der Ent-

wurfsansicht angezeigt wird - in dieser Ubung das Formular frizMitarbeiter A,
das an die Tabelle #bLA/le_Mitarbeiter ge- q . I
bunden ist. 4 '
Schaffen Sie im Detailbereich Platz fiur wei- |

tere Steuerelemente

Filiale

Filiale

S —
D et N N

J # Formularful

Blenden Sie die Feldliste ein: FORMULARENTWURFSTOOLS /ENTWURF / TOOLS
/VORHANDENE FELDER HINZUFUGEN

Formularentwurfstools Firmal5 : Datenbank (Access 2007) - Microsoft Access = =
erne Daten Datenbanktools Entwurf | Anordnen Format
j é‘ Logo EE‘GE| EM_ J—E”@ 2
% abl Agq e :I Q ﬂ fl - 5] Titel == H =T )
=) - Bild 2 . Vorhandene Eigenschaften- Aktivierreihenfolge o=
" | einfigen ~ 85 Datum und Uhrzeit | Feider hinzufug% blatt &
Steuerslemente Kopfzeile/FuBzeile Tools

Die Feldliste zeigt die Felder der an dieses Formular gebundenen Tabelle oder
Abfrage an. Uber den Link A/e Tabellen anzeigen werden alle iibrigen vorhan-
denen Tabellen aufgelistet. Durch Klick
auf das vor dem Tabellennamen stehende
Symbol konnen die Felder ein- und aus-
geblendet werden.

Feldliste v X
ja’ Alle Tabellen anzeigen

Fir diese Ansicht verflgbare Felder:
Personalnummer

Titel

Vaorname

Machname

Durch Doppelklick auf das zusitzlich zu
ubernehmende Feld (Geburtsdatun) wer- Efzb'-"tsdﬂtum
den sowohl das Steuerelement Texzfeld als ort

auch das dazugehorende Begeichnungsfeld Adresse

Foto
in das Formular ubernommen. fix_angestellt o

r

Ziehen Sie mit gedriickter linker
Maustaste die Elemente an die vor- ‘ ‘ 1+ | | |
gesehene Position, diese kénnen nun e m:! Ge{@rtﬁdatum
individuell formatiert werden. | | ! |
Nutzen Sie dazu die gut sichtbaren Anfasspunkte des jeweiligen Elements.

Alternativ dazu kann das Geburtsdatum auch iiber ein ungebundenes Steuerelement

eingebaut werden, das erst danach tber Eigenschaften seine Wertzuweisungen erhalt.

1.

Stellen Sie sicher, dass das von Thnen zu bearbeitende Formular in der Ent-
wurfsansicht angezeigt wird.

Klicken Sie in FORMULARENTWURFSTOOLS /ENTWURF /STEUERELEMENTE auf die Schalt-
flache des von Thnen gewtinschten

[
Steuerelements (hier ab] )
und ziehen Sie dieses im Detailbe-
reich des Formulars auf.

=1 | -
TTex:J‘_S | Ungebunden
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3. Klicken Sie tiber das Kontextment des noch ungebundenen Steuerelements
auf EIGENSCHAFTEN; der

Dialog EIGENSCHAFTEN- Eigenschaftenblatt v X
. . Auswahltyp: Textfeld
BLATT wird eingeblen-
. . Text28
det, iber den nun in [-]
der Registerkarte DA- Format | Daten |Ereignis| ﬁnderel Alle |
TEN der STEUERELEMENT- | Steucrelementinhalt | Lelee] -
Textformat Mur-Text
INHALT festgelegt wer- Eingabeformat I
den kann. Ctanmdarduart

Siehe dazu nachfolgendes Kapitel 4.1.2, Seite 73

4.1.1.2 Kombinationsfelder, Listenfelder, Checkboxen und Optionsgruppen

Neben den bisher erwihnten Steuerelementen Bezeichnung und Textfeld stehen ei-
ne Reihe weiterer Steuerelemente zur Verfiigung. Die Erstellung erfolgt in allen Fal-
len auf gleiche Weise. Fir den Anwender besonders hilfreich sind vor allem Kom-
binations- oder Listenfelder, Kontrollkdstchen und Optionsfelder. Diese Elemente
sind tber die Eigenschaft STEUERELEMENTINHALT bzw DATENSATZHERKUNFT gesteuert. In den
meisten Fillen wird sich die Nutzung der Schaltfliche

FORMULARENTWURFSTOOLS /ENTWURF /STEUERELEMENTE /STEUERELEMENT-ASSISTENTEN VERWENDEN
anbieten.

Erstellen eines Kombinationsfeldes

Ein Kombinationsfeld 6ffnet tiber ein DropDown-Ment die Liste vorgegebener Ein-
trage. Diese Eintrige konnen aus einer bestehenden Tabelle oder Abfrage stammen
oder als fixer Eintrag festgelegt werden. Als Ubung empfiehlt sich das eben bearbeite-
te Formular fimMitarbeiter A in Verbindung mit der Tabelle 76LAbteilung

|

1. Kontrollieren Sie, ob der Steuerelement-Assistent aktiv ist: FORMULAR-
ENTWURFSTOOLS /ENTWURF /STEUERELEMENTE /WEITERE
Schaltfliche STEUERELEMENT-ASSISTENTEN VERWENDEN

°°3\ Steuerelement-Assistenten verwenden

e |

2. Klicken Sie in ENTWURF /STEUERELEMENTE auf die Schaltfliche KomBINA- %
TionsFeLD und klicken danach an die Stelle im Formularentwurf, an der
das Steuerelement eingefiigt werden soll.

3. Der Assistent wird gestartet: Wahlen Sie die gewiinschte Datenherkunft aus

a.  indem Sie Werte aus bestehenden Tabellen oder Abfragen wihlen; in
diesem Fall #5LAbteilung und ibernehmen alle verfiigbaren Felder
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Kombinationsfeld-Assistent

Dieser Assistent erstellt ein Kombinationsfeld, gefillt mit Werten, aus
denen Sie auswahlen kinnen. Woher soll das Kombinationsfeld seine
Werte beziehen?

(@ Das Kombinationsfeld soll die Werte aus einer Tabelle oder Abfrage

,:-:,-lch michte selbst Werte in die Liste eingeben

Kombinationsfeld-Assistent

(7 Eni
"~ Komb Welche Felder von thlabteilung enthalten die Werte, die in Thr
Kombinationsfeld einbezogen werden sollen? Die ausgewshlten Felder
bilden die Spalten des Kombinationsfelds.
Verflugbare Felder: Ausgewshlte Felder:
Abbre
Abt-Nr

' | Bezeichnung

’ Abbrechen ]’ < Zuriick ][ Weiter =

Legen Sie die Sortierreihenfolge fest.

Kombinationsfeld- Assistent

Mach welcher Reihenfolge sollen die Elemente im Listenfeld sortiert werden?

Datensétze kiinnen nach bis zu vier Feldern in auf- oder absteigender Reihenfolge sortiert werden.

i Sezeichnung lz‘ Aufsteigend

{Keine)
2 Abt-Nr Aufsteigend
3 Kostenstelle Kombinationsfeld-Assistent
‘Wie breit sollen die Spalten im Kombinationsfeld sein?
4
Um die Breite einer Spalte anzupassen, ziehen Sie die rechte Begrenzung bis zur gewiinschten
Breite, oder doppelklicken Sie auf die rechte Begrenzung, um die optimale Breite zu erhalten.
[¥]5chliisselspalte ausblenden (empfohlen)
Bezeichnung Kostenstelle -
Abbrechen Direktion 01-100
Einkauf 04-100 =
Entwicklung 03-100
Fertiglager 03-300
Lager 04-300
Produktion 03-200
Rechtsabteilung | 02-100 -
Abbrechen ] [ < Zuriick ][ Wieiter = ] [ Fertig stellen
NaChdem dle Kombinationsfeld-Assistent
Auswahl der Ab— Microsoft Access kann den im Kombinationsfeld ausgewéhlten Wert
. . i . entweder in Threr Datenbank speichern oder zwischenspeichern, um ihn
_ spater zur Ausfiihrung einer Aufgabe zu verwenden. Was soll Microsoft
tellung n dle Mlt Access mit einem im Kombinationsfeld ausgewahlten Wert tun?
arbeitertabelle zu- R I
() Zur spateren Verwendung zwischenspeichern
rickgeschrieben © Wert speichern in Feld: =
werden soll, geben
Sie im nichsten

Schritt das Feld an, in dem die Auswahl gespeichert werden soll.
(hier: Abteilung)
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Im letzten Schritt vergeben Sie einen passenden Namen und klicken

Sic auf [reman |

Uber die Option Ich michte selbst Werte in eine Liste eingeben kénnen Sie
die individuelle Finga-

Kombinationsfeld-Assistent

be feSt]'egen ES kann Welche Werte sollen in Ihrem Kombinationsfeld erscheinen? Geben Sie bitte die Anzahl der Spalten
der Liste und dann die Werte fiir jede Zelle ein.

nun festgelegt werden,

. . A Um die Breite einer Spalte anzupassen, ziehen Sie entweder die rechte Begrenzung auf die

1n wie VlClCI’l Spalten ge';A'Ll'ltlﬂesmte Breite oder doppelklicken Sie auf die rechte Begrenzung, um die optimale Breite zu
erhalten.

die Eintragungen er- S

tolgen sollen. o1
*

Im nichsten Schritt

werden die einzelnen

Listenelemente in die

Spalte gCSChﬁCbeﬂ. [ Abbrechen ] I < Zuriick ][ Weiter > ] [ Fertig stellen ]

Der nichste Schritt im Assistenten bringt den Dialog, in dem die
Verwertung der ausgewihlten Eintragung festgehalten wird. Es kann
dabei die kurzfristige Zwischenspeicherung gewihlt werden oder das
Feld, in das die Eintragung tibergeben wird (hier: Abteiluny).

In der dritten Option zur Erstellung eines Kombinationsfeldes kann
auf ein Datenfeld der bestehenden Tabelle zugegriffen werden.

= Das Kombinationsfeld soll die Werte einer Tabelle oder Abfrage
~ entnehmen.

® Ich michte selbst Werte in die Liste eingeben.

.a.EEinen Datensatz im Formular basierend auf dem im
~ Fombinationsfeld gewahlten Wert suchen.

In diesem Fall werden im Kombinationsfeld alle Datenfelder der be-
stechenden Tabelle oder Abfrage zur Auswahl angeboten.

Kombinationsfeld- Assistent
Welche Felder enthalten die Werte, die in Ihr Kombinationsfeld

einbezogen werden sollen? Die ausgewshlten Felder bilden die Spalten
des Kombinationsfelds.

Verfiigbare Felder: Ausgewshlte Felder:

Personalnummer
Geburtsdatum
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Nach Ubernahme der entsprechenden Felder kénnen im folgenden

Schritt noch die Spaltenbreiten angepasst werden.

Kombinationsfeld-Assistent

Wie breit sollen die Spalten im Kombinationsfeld sein?

erhalten,

[¥]5chilisselspalte ausblenden (empfohlen)

Um die Breite einer Spalte anzupassen, ziehen Sie entweder die rechte Begrenzung auf die
gewinschte Breite oder doppelklicken Sie auf die rechte Begrenzung, um die optimale Breite zu

Titel H*  Vorname Machname FLZ a
Dr. Franz Adensamer 1010 %
Gregor Reithofer 1140
Dr. Martina Kurz 2340
Helga Berner 3433

In allen Varianten wird noch die Bezeichnung des Kombinationsfeldes abgefragt
und danach kann der Assistent mit | Eersgstelen | abgeschlossen werden.

Erstellung eines Listenfeldes

In einem Listenfeld werden Daten ebenso wie in einem Kombinationsfeld aus einer
bestehenden Liste zur Auswahl angeboten. Allerdings ist diese Liste zum Unter-
schied zu einem Kombinationsfeld immer ge6ffnet. Auch die Herkunft der Daten
wird in der gleichen Form wie bei einem Kombinationsfeld festgelegt. Fir die Er-
stellung bietet sich wiederum der Assistent an.

1. Kontrollieren Sie, ob der Steuerelement-Assistent aktiv ist: FORMULARENTWURF-
STOOLS /ENTWURF /STEUERELEMENTE /WEITERE/ STEUERELEMENT-ASSISTENTEN VERWENDEN

2. Klicken Sie in ENTWURF /STEUERELEMENTE auf die Schaltfliche LISTENFELD
und klicken danach an die Stelle im Formularentwurf, an der das J%I

Steuerelement eingefiigt werden soll.

3. Der Assistent wird gestartet: Wihlen Sie die gewtinschte Datenherkunft aus

Listenfeld-Assistent

Dieser Assistent erstellt ein Listenfeld, gefllt mit Werten, aus denen
Sie auswahlen kénnen. Woher soll das Listenfeld seine Werte beziehen?

‘entnehmen.

.@.EDas Listenfeld soll die Werte einer Tabelle oder Abfrage

~ gewahlten Wert suchen.

() Ich méchte selbst Werte in die Liste eingeben.

= BEinen Datensatz im Formular basierend auf dem im Listenfeld

4. Auch hier stehen Thnen die drei Optionen fiir die Datenherkunft zur Aus-
wahl. Gehen Sie nun in der gleichen Weise vor, wie Sie es zur Erstellung des
Kombinationsfeldes ab Seite 66 beschrieben haben.
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Erstellung eines Kontrollkdstchen (Checkbox)

Kontrollkdstchen werden in Formularen angeklickt, um anzuzeigen, dass eine be-
stimmte Figenschaft zutrifft. In der dem Formular zu Grunde liegenden Tabelle
wird der Status des Kistchens Zahlenwert vermerkt. Ist das betreffende Feld mit
dem Felddatentyp Ja/Nein festgelegt, werden diese Zahlenwerte auch in der Tabelle
als Kontrollkdstchen angezeigt.

Als Ubung empfiehlt sich wieder das Formular #6/Mitarbeiter A, das bereits in den
vorigen Ubungen verwendet wurde und mit #b/Abteilung verbunden ist. In ihm soll
fur die Steuerung der Anstellungsform der Mitarbeiter/innen ein Kontrollkistchen
verwendet werden.

1.

Stellen Sie sicher, dass Sie in der Entwurfsansicht des zu Eq{]
bearbeitenden Formulars sind ==,

. . Vorhandene
Blenden Sie Giber FORMULARENTWURFSTOOLS /ENTWURF /TooLs die  |Felder hinzufigen

Feldliste dieses Formulars ein

. . . . Feldlist - X
Wihlen Sie das Feld aus, auf das sich die —

. . . =i Alle Tabellen anzeigen
Einstellung des Kontrollkistchens beziehen Ey ?

Fir diese Ansicht verfigbare Felder:
soll. In unserem Fall das Feld fix_angestellt. oz
Klicken Sie in FORMULARENTWURFSTOOLS E:rem
JENTWURF /STEUERELEMENTE/WEITERE auf die Foto
Auswahl KONTROLLKASTCHEN und da- t‘“;a”gle‘t;"“ =
. . ebenslau

nach auf die Stelle im Formular, an I_ Betriebssport
der das Steuerelement eingefiigt . Apteilung -
werden soll.

3 B Aa b=l (1) @ [0] 55

XYZ J __I

=Rl \ 2 -

- — XYZ [ | _ _

W%ﬁ i @ E &g b Y[ Montro|lkistdhense

°< Steuerelement-Assistenten verwenden

_"SG ActiveX-5teuerelemente

Auswabhl des Steuerelements Nach Einfligen im Formular

Sie kénnen nun das Kontrollkdstchen und das dazu gehorende Bezeichnungs-
feld formatieren.

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf das Element Begeichnungsfeld
und wihlen im Kontextmenti EIGENSCHAFTEN an

Im nun'elpgeblej'ndeten EIGENSCHAFTENBLATT [T T e
sehen Sie in Registerkarte ALLe die Eigen- . :

C . ame IbIFix_angestellt
schaft Name. Die Wertzuweisung erfolgt [ Beschrittung Fix angestelt
automatisch bei der Erstellung eines Steuerelements und enthilt eine fortlau-
fende Nummerierung. Eine Anderung mit Prifix erh6ht allerdings die Uber-
sichtlichkeit. (hier: IbIFix_angestellt siche dazu Infotext auf Seite 73)
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Die Eigenschaft Beschriftung indern Sie auf einen fiir das Element aussagefihi-
gen Begriff (Fix angestellt).

Klicken Sie mit der rechten Maustaste

chkFix_angestellt |Z|
auf das Kontrollkdstchen (Checkbox) —
k L . |Format| Daten IErﬂgmsIAnderel Alle
und weisen Sie im Eigenschaftenblatt .
. A MName chkFix_angestellt
Reglsterkarte ALLE der Elgenschaft Name Steuerelementinhalt fix_angestellt [ )]

den Wert chkFix_angestellt zu.

Bei der Eigenschaft Steuerelementinbalt wihlen Sie aus der DropDown-Liste das
Feld fix_angestellt aus. In dieses Feld wird die Ja/Nein-Festlegung zurtickge-
schrieben.

Fir die Formatierung des eingege-

Eigenschaftenblatt v X
benen Textes im Bezeichnungsfeld | Auswahityp: Bezeichnungsfeld
konnen Sie sowohl die Registerkar- IblFix_angestellt [=]
te FORMAT als auch die Registerkarte | Format | Daten |Ereignis| Andere | Alle
ALLe auswahlen. Wahlen Sie aus der ot — L a
K L . K < Textausrichtung Zentriert
Liste die jeweilige Eigenschaft aus Tt B
.o Unterstrichen Mein
und tragen Sie in der Wertespalte == .
die gewtlinschte Zuweisung ein. ¢ s v— -
Sie konnen dabel aus ei- Linienart fiir Gitternetzlinien o | Hervorhebung
. . [ o] Linienart filr Gitternetzlinien u | Access-Design 1
ner Auswahﬂlste Selektle— linienart fiir linke Gitternetzlir :CCESS-SES!gng =
. . ccess-Design —
ren oder Uber die Generatorschalt-
. . Access-Design 5
flaiche Paletten oder Erstellungsdia- Access-Design 6
Arcpss-Nesiaon T

loge aufrufen oder tuiber die Tasta-
tur eingeben.

Erstellen einer Optionsgruppe

Optionsgruppen werden verwendet, um mehrere Steuerelemente vom Typ Kontoll-
kastchen, Optionsfeld oder Umschaltfliche, die sich alle um gleiche Wertefestlegun-
gen handeln, zusammen zu fithren. Die Gruppe besteht aus einem Rahmen mit der
Bezeichnung. In diesem Rahmen werden die Elemente eingebunden. Innerhalb ei-
ner Optionsgruppe kann nur jeweils ein Steuerelement aktiviert werden, da sich die
Optionen gegenseitig ausschlieBen. So ist zB eine Anrede entweder Frau oder Herr,
niemals jedoch beides.

Fiir die Ubung verwenden Sie wieder das Formular #/Mitarbeiter A. In ihm soll
diesmal fir die Steuerung der Anstellungsform der Mitarbeiter/innen eine Options-
gruppe erstellt werden.

1.

Vergewissern Sie sich, dass Sie in der Entwurfsansicht des zu bearbeitenden
Formulars sind.

Schalten Sie den Steuerelement-Assistent ein FORMULARENTWURFSTOOLS /ENTWURF
/STEUERELEMENTE /WEITERE/STEUERELEMENT-ASSISTENTEN VERWENDEN

Klicken Sie in ENTWURF /STEUERELEMENTE/WEITERE auf die Schaltfliche L

ortionsGRUPPE und zichen Sie danach im Formularentwurf einen pas-
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4. Geben Sie nun die Beschriftungen fiir jede vorgesehene Option ein

7

Optionsgruppen-Assistent

Eine Optionsgruppe enthélt eine Gruppe von Optionsfeldern,
Kontrollkéstchen oder Umschaltfidchen, von denen nur eines

*

Optionsgruppen-Assistent

HHHHRR
& s - bzw. eine ausgewahlt werden kann,
(O
- Welche Beschriftung soll jede Option erhalten?
Beschri
fix ja
# fix nein

Méchten Sie eine Option als Standardauswahl in Threr
Optionsgruppe vorgeben?

BRI

&
b () Ja, und zwar folgende: fix ja

s

[

effen

(Fﬁ\ein, ich méchte keine Standardauswahl

Sollte eine dieser Optionen standardmifig vorgegeben werden, so stellen Sie

diese im nichsten Schritt ein oder wihlen Sie Nez, ...

Im nichsten Schritt legen Sie
die Werte fest, mit denen die
Optionsgruppe das zugewie-
sene Feld belegt.

Access verwendet fur den
Wert Ja die Zahl -1 und fiir

7

Optionsgruppen-Assistent

Wenn Sie auf eine Option einer Optionsgruppe Kidwen, wird
der Optionsgruppe der Wert der ausgewahlten Option

HEHE

® wan =1 zugewiesen.
el =2 |Welchen Wert méchten Sie jeder Option zuweisen?
I =
e o Beschriftungen Werte [
fix j@ [-1 |
F | fix nein 0

Nein die Zahl 0

Im nichsten Schritt des Assis-

Optionsgruppen-Assistent

tenten wahlen Sie aus der
DropDown-Liste das Feld
aus, dessen Eintragung durch
die Optionsgruppe gesteuert
werden soll. In unserem

Beispiel das Feld fix_angestellt

Sie kinnen den Wert einer ausgewahlten Option entweder in
einem Feld speichern oder spater zur Durchfithrung einer
Aufgabe, wie z.B. dem Drudken eines Berichts, verwenden.
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s Was mochten Sie mit dem Wert einer gewahlten Option tun?
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() Den Wert fiir spatere Verarbeitung speichern

(@ Den Wert hier speichern:
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Im nichsten Schritt bietet der Assistent eine Reihe verschiedener Formatie-

rungen fiir die Optionsgruppe

Optionsgruppen-Assistent

an

Welche Steuerelemente méchten Sie in Threr
Optionsgruppe verwenden?

@ Optionsfelder

[ Kontrollkéstchen

= fix nein D Umschaltfizchen

Welchen 5til soll Thre Optionsgruppe haben?

() Graviert

Als letzten Schritt kénnen Sie die Beschriftung der Optionsgruppe festlegen

(Anstellungsform) und den Assistenten mit beenden.
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