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Bei Installation des Betriebssystems wurden Festlegungen getroffen, die még-
licherweise von Ihnen anzupassen sind.

Windows 7 verwaltet unterschiedliche Benutzer. Jeder Benutzer kann person-
liche Einstellungen vornehmen.

Im Folgenden wollen wir die zentralen Stellen aufsuchen, wo Einstellungen
kontrolliert und verandert werden kdénnen.

2.1 Basisinformationen

2.1.1  Systeminformationen tber den Computer

Die Installation von neuen Programmen ist oft vom Vorhandensein einer
bestimmten Version des Betriebssystems oder einem ausreichend grof3en
Arbeitsspeicher abhangig. Um zu diesen Informationen zu gelangen, gehen Sie
wie folgt vor:

4 Klicken Sie auf die Schaltflache Start -@" , um das Startmenu zu 6ffnen.

4 Klicken Sie im rechten Bereich des Startmenis auf ,C OMPUTER".

4 Im sich offnenden Fenster wahlen Sie die Schaltflache
+S YSTEMEIGENSCHAFTEN" .

[ [
- - - - -
L/“\.J [ Computer » - | v,l | Computer durchsuchen ol
Organisieren » Systemeigenschaften Programm deinstallieren oder dndern Netzlaufwerk verbinden 2 Ed - [ "@-
[ Favoriten Festplatten {2) Gerate mit Wechselmedien (2)
B Desktop = [, Lokeler Datentrager (C) L DVD-RW-Laufwerk (D:)
& Downloads (—aLokaler Datentrager (Q:) o Wechseldatentrager (1)

5 Zuletzt besucht

. Bibliotheken
= Bilder

. WORKGROUP Arbeitsspeicher: 2,00 GB
» Intel(R) Atom(TM) CPU ...

Abbildung: Fenster ,Computer”

Von ,CoMPUTER" wird nach ,S YSTEMSTEUERUNG P SYSTEM UND SICHERHEIT »
SYSTEM" gewechselt, wie Sie in der Adressleiste oben im Fenster in der
folgenden Abbildung sehen kdnnen.
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=N N
@uv|ﬁ » Systemsteuerung b Systemn und Sicherheit » System - | &’-| | Systernsteverung durchsuchen 2 |
®

Startseite der Systemsteuerun _— . . . 5
¥ 7 Basisinformationen Uber den Computer anzeigen
) Gerate-Manager Windows-Edition

yl Remoteeinstellungen Windows 7 Enterprise

Bl Computerschutz Copyright © 2009 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten.

"n' Erweiterte Systemeinstellungen

System
Klassifikation: ;'F_Ilfll Windows- Leistungsindex
Prozessor: Intel(R) Atom(TM) CPU D510 @ 1.66GHz 1.67 GHz
Installierter Arbeitsspeicher 2,00 GB
(RAM]:
Systerntyp: 64 Bit-Betriebssystem

Stift- und Fingereingabe:  Fir diesen Bildschirm ist keine Stift- oder Fingereingabe verflgbar.

Einstellungen fir Cornputernamen, Domane und Arbeitsgruppe

Computername: MargitsP C B Einstellungen
Vollstandiger MargitsPC At
Computername:

_ Cormputerbeschreibung:

Siehe auch
Arbeitsgruppe: WORKGROUP

Wartungscenter

Windows Update Windows-Aktivierung

Leistungsinformationen und T 9 Tage verbleiben fur die Aktivierung. Aktivieren Sie Windows jetzt.

-tools

Produkt-ID: 00392-918-5000002-85782  Product Key andern

Abbildung: Basisinformation Uber den Computer

Hier erfahren Sie wesentliche Informationen Uber lhren Computer. So wird neben
Name und Version des Betriebssystems — hier Windows 7 Enterprise - im Ab-
schnitt ,SYSTEM* der installierte Arbeitsspeicher (RAM) — hier 2,00 GB -
angezeigt.

2.1.2 Datum und Uhrzeit

Uber die Systemsteuerung konnen Sie das Betriebssystem an lhre Bedurfnisse
anpassen. Im Startmenu finden Sie die Schaltflache ,S YSTEMSTEUERUNG" gleich
unter ,,C OMPUTER".
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Ol\‘/l @ ¥ Systemnsteuerung »
Einstellungen des Computers anpassen

g  System und Sicherheit
eﬁ Status des Computers Gberprifen
% Sicherung des Computers erstellen
Problere erkennen und beheben

- Netzwerk und Internet
@] Verbindung mit dem Internet herstellen
- Metzwerkstatus und -aufgaben anzeigen

Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen
auswihien

, / Hardware und Sound
ﬁ" Gerdte und Drucker anzeigen
Gerat hinzufigen

Programme

Programm deinstallieren

2,

e &

Anzeige: Kategorie ¥

Benutzerkonten und Jugendschutz

'if'-j' Benutzerkonten hinzufigen/entfernen

":‘:ﬁ' Jugendschutz fidr beliebige Benutzer
einrichten

Darstellung und Anpassung
Design dndern

Desktophintergrund dndern
Bildschirmaufiasung anpassen

Zeit, Sprache und Region
Tastaturen und Eingabemethoden dndern
Anzeigesprache dndern

Erleichterte Bedienung
Einstellungen empfehlen lassen
Vizuelle Darstellung des Bildschirms optimieren

Abbildung: Kategorien der Systemsteuerung

Durch einen Klick auf die Uberschrift einer Kategorie werden alle unter der
jeweiligen Kategorie verfugbaren Aufgaben angeboten. Haufig bendétigte
Aufgaben sind unter der Uberschrift angefiihrt und so direkt erreichbar.

Um Datum und Uhrzeit zu &ndern klicken Sie auf ,ZEIT, SPRACHE UND REGION*
und wahlen nun die Aufgabe ,DATUM UND UHRZEIT FESTLEGEN“ aus. Im neu
getffneten Fenster gelangen Sie Uber ,D ATUM UND UHRZEIT ANDERN ...“ in ein
weiteres Fenster, das durch Datumsauswahl und Zeiteingabe das Andern
ermdglicht.

I Zum Andern von Datum und Uhrzeit benétigen Sie Admi nistratorrechte!
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i Datum und Uhrzeit =]

Datum und Uhrzeit | zustzliche Ubren | Internetzeit

Daturm:
) Dienstag, 01. Juni 2010
|

\ "-:\,. / \r.-';l Uhrzeit:
L v 1

e~ | % Datum und Uhrzeit andem...

Zeitzone i Datum- und Uhrzeiteinstellungen

(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Ram, Stockhaln
JE— Stellen Sie Datum und Uhrzeit ein:

Zeitz
Daturm: Uhrzeit:

Die Sommerzeit endet am Sonntag, 31. Oktober 2010 4 .
so eingestellt, dass sie zu diesem Zeitpunkt eine Stund 1 Juni 2010 4

Mo Di Mi De Fr 5a So

[¥#] Benachrichtigen, wenn die Uhr umgestellt wird i} 2 3 4 5 6 |
Weitere Zeitroneninformationen online abrufen $80 8 WA b e
= = : 14 15 16 17 18 19 20

Wie werden Uhr und Feitzone eingestelit? 21 22 23 M4 25 % 2
2 23 3 1 2 3 4

|DK @_56?891011__

Kalenderemstellungen dndern

[ ok | [ Abbrechen

Abbildung: Datum und Uhrzeit, Datum- und Uhrzeiteinstellungen

2.1.3 Tastatursprachen

Deutsche Normalerweise wird die deutsche Tastaturbelegung verwendet. Bei der deutsch-
Tastatur sprachigen Version von Windows 7 wird das deutsche Tastaturlayout installiert.

Was aber tun, wenn Sie eine spanische oder franzosische Tastatur bendtigen?
Dazu gehen Sie wie unten beschrieben vor.

4 Klicken Sie auf die Schaltflache Start EE_JTI um das Startmeni zu 6ffnen und
im Startmen( auf die Schaltflache ,S YSTEMSTEUERUNG" .

4 Wahlen Sie unter der Kategorie ,ZEIT, SPRACHE UND REGION" die Aufgabe
» TASTATUREN UND EINGABEMETHODEN ANDERN*“.

4 In dem sich 6ffnenden Fenster ,REGION UND SPRACHE" wird die Register-
karte ,T ASTATUREN UND SPRACHEN" angezeigt.
Klicken Sie auf ,T ASTAUREN ANDERN ...“. Durch den Klick 6ffnet sich das
Fenster ,, T EXTDIENSTE UND EINGABESPRACHEN“.

Franzosische
Tastatur
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—
s d Region und Sprache &=

| Formate | Aufenthaitsort | Tastaturen und Sprachen | Verwaltung

Tastaturen und andere Eingabesprachen

Klicken 5ie auf "Tastaturen dndern”, um die Tastatur oder Eingabesprache
zu dndern.

| Tastaturen dndern... ‘

o —,
.. Textdienste und Eingabesprachen =3

Allgemein | Sprachenlsiste | Enwetterte Tastatureinstellungen

Standardeingabesprache

Wahlen Sie eine installiete Eingabesprache aus, die als Standard fur alle
Eingabefelder verwendet werden soll.

| Deutsch {Ostereich) - Deutsch v

Installiete Dienste

Wahlen Sie die Dienste pro Bingabesprache aus. Verandem Sie die Liste
mit den Schaltflachen "Hinzuflgen" und "Entfernen”.

[2]5 Deutsch {Ostemeich)

-z Tastatur
o w [Deutsch
Hinzufigen. ..
Ertfemen
W Eigenschaften

Wach urten

[ OK J [ Abbrechen Ubemehmen

Abbildung: Region und Sprache, Textdienste und Eingabesprachen

4 Mit einem Klick auf die Schaltflache ,HINZUFUGEN ...“ 6ffnet sich ein Fenster
in dem Sie die gewinschte Tastaturbelegung, z. B. spanisch oder franzo-
sisch, auswahlen konnen.

Haben Sie die Eingabesprache inklusive verwendeter Tastatur ausgewahit,
so konnen Sie sich Uber die Schaltflache ,V ORscHAU" die Tastaturbelegung
der gewahlten Sprache anzeigen lassen.
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H-Fardisch (Faroer-Inseln)
t|- Filiping (Philippinen)

== Eingabesprache hinzufogen |E
Wahlen Sie die hinzuzufiigenden Sprache aus. oK

[#- Englisch (Neuseeland) -
f41- Engiisch (Republik Philppinen) Shechen
[#)- Englisch (Simbabwe) -
[#-Englisch (Singapur)
[#- Englisch (Siidafrika) . Tastaturlayoutvarschau
[+~ Englisch {Trinidad und Tobago)
[l Englisch (USA)
[#]- Estnisch (Estland) Layoutname: Franzdsisch
L
[ L 5 "
(- Finnisch (Finnland) : E * ' ( - E - ¢ A ) = Rick
[#)- Franzdsisch {Belgien)

[21- Franzosisch {Frankreich) Tab A Z E R T ¥ u I (o] P % s =
- Tastatur

7 |Franzdsisch Feststel Q 5 D F G H ] K L M ] Eingabe
[Flus
i..[TIMehr anzeigen. .. Umsch w X G W B M 2 2 3 ! Umsch
[+~ Franzdsisch {Kanada)

Abbildung: TastatuTayout Franzosisch

Durch einem Klick auf die Schaltflache ,OK“ wird das Fenster
»E INGABESPRACHE HINZUFUGEN" geschlossen und die neu installierte
Tastatursprache steht zur Verfligung.

4 Vergessen Sie nicht, dass Sie abschlieBend noch im Abschnitt
»S TANDARDEINGABESPRACHE “ die gewlnschte Tastatur auswahlen missen.

r -

. Textdienste und Eingabesprachen @

Algemein | Sprachenleiste | Erweiterte Tastatureinstellungen

Standardeingabesprache

Wahlen Sie eine ingtalliete Eingabesprache aus, die als Standard fir alle
Eingabefelder verwendet werden soll.

| Deutsch {(stemeich) - Deutsch - |

Deutsch {Ostemeich) - Deutsch
Franzasisch (Frankreich) - Franzosisch

Wahlen Sie die Dienste pro Eingabesprache aus. Verandem Sie die Liste
mit den Schaltflachen "Hinzufligen" und “Entfemen™.

[ Deutsch (Ostemsich)
e Tastatur
i w Deutsch
[ Franzisisch (Frankreich)

i w Franzdsisch Entfemen

Eigenschaften...

Mach oben

Mach unten

| OK || Abbrechen | [ Ubemehmen

Abbildung: Auswahl der Standardeing'abésprache
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2.1.4 Lautstarke

In unserem multimedialen Zeitalter sind Computer in der Regel mit einem,
Soundsystem ausgestattet. Dieses kann nicht nur von interaktiven Lernpro-
grammen und Spielen genutzt werden, sondern ermdglicht auch das Abspielen
von Musik-CDs und Filmen. Ist eine Soundkarte installiert, wird Ihre tagliche
Arbeit mit dem Betriebssystem durch ein Sound-Schema bereichert,
Standardmeldungen des Betriebssystems werden durch unterschiedliche Tone
untermalt.

Die Lautstarke kann UUber die Kategorie ,HARDWARE UND SOUND" der
Systemsteuerung angepasst werden.

Einfacher verandern Sie die Lautstarke tUber den Infobereich der Taskleiste. Dort
finden Sie rechts unten ein Lautsprecher-Symbol.

Kopfhorer 64 %

-
01062010

Abbildung: Rechter unterer Bereich des Desktops mit dem Infobereich. Die Maus wurde

dabei auf dem Lautsprechersymbol positioniert, wodurch das Wiedergabegerat und die

aktuelle Lautstarke angezeigt werden.

@
. Mit einem Klick auf das Lautsprecher-Symbol 6ffnet sich ein Fenster, in
~ | dem Sie die gewinschte Lautstarkeeinstellung durch Ziehen des
Schiebereglers vornehmen kénnen.

1]
“ | Durch Klick auf die Schaltflache kann der Ton vollstdndig aus- und
we | Wieder eingeschaltet werden.

Abbildung: Andern der Lautstarke
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2.2  Desktopeinstellungen

Wenn Sie Darstellungen verandern wollen, wahlen Sie in der Systemsteuerung
Aufgaben aus der Kategorie ,,D ARSTELLUNG UND ANPASSUNG" aus.

Mochten Sie den Desktophintergrund oder gar das Design &andern?

@u‘d.‘ v Systemsteuerung b Darstellung und Anpassung » - | &,|

Gt

Anpassung
@ Designidndemn | Desktophintergrund dndem | Soundeffekte dndern
Bildschirmschoner dndermn

Startseite der Systemsteuerung i :

System und Sicherheit
MNetzwerk und Internet

Anzeige
Hardware und Sound g X . i ]
* Text und weitere Elemente vergrofern oder verkleinern | Bildschirmaufidsung anpassen

Programme An einen externen Bildschirm anschliefen

Benutzerkonten und

Jugendschutz EA Minianwendungen
o Darctoln el A —E"  Dem Desktop Minianwendungen hinzufdgen | Weitere Minianwendungen online bezichen
= : L Minianwendung deinstallieren
Zeit, Sprache und Region Unter Windows installierte Minianwendungen wiederhersteflen

Erleichterte Bedi : 3
s e EEt Taskleiste und Startmend

Startmeni anpassen | Symbole auf der Taskleiste anpassen | Bild auf dem Startmend d@ndern

W, Center flir erleichterte Bedienung
# Fir Sehschwichen anpassen | Sprachausgabe verwenden | Easy Access-Tasten aktivieren

Hohen Kontrast aktivieren oder deaktivieren

] Ordneroptionen
} Einzel- bzw. Doppelklick zum Offnen festlegen | Versteckte Dateien und Crdner ausblenden
Schriftarten

h Schriftarten in der Vorschau anzeigen, loschen oder ein- und ausblenden
Schriftarteinstellungen | ClearType-Text anpassen

Abbildung: Systemsteuerung, Darstellung und Anpassung

In der Kategorie Anpassung liegen Aufgaben, mit deren Hilfe Sie das Aussehen
des Desktops optisch und akustisch stark verandern kénnen.

Durch ,DESIGN ANDERN“, ,DESKTOPHINTERGRUND ANDERN"“, ,S OUNDEFFEKTE
ANDERN“ und ,BILDSCHIRMSCHONER ANDERN" stehen fur Sie viele
Wahimdglichkeiten zur Verflgung, sodass auch die unterschiedlichsten
Geschmaécker zufrieden gestellt werden konnen.

2.2.1 Design

4 Klicken Sie auf die Schaltflache Start m um das Startmenti zu 6ffnen und
im Startmeni auf die Schaltflache ,S YSTEMSTEUERUNG".
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4 Wahlen Sie unter der Kategorie ,DARSTELLUNG UND ANPASSUNG“ nun
,D ESIGN ANDERN".
Jetzt konnen Sie durch Klicken auf eines der vordefinierten Designs dieses
auswahlen und so gleichzeitig den Desktophintergrund, die Fensterfarbe,
Sounds und den Bildschirmschoner verandern.

-
' h e “ 4 el » » =] 8
G@v| I_i <« Darstellung und Anpassung » Anpassung - | b4 | | Systemsteusnung durchsuchen o
— = = | -
Startseite der Systemsteuerun u " @
i : Andern der visuellen Effekte und der Sounds auf dem Computer
Desktopsymbole dndemn Klicken Sie auf ein Design, um den Desktophintergrund, die Fensterfarbe, die Sounds und
L den Bildschirmschoner gleichzeitig zu dndern.
Mauszeiger andern
Eigenes Kontobild dndern =
Windows 7 Architeltur Cartoons/Animationen El
= ey I
IR i
1 = U
[ ] &
N
[ |
MNatur Szenen -
| |
I Siehe auch |
I Anzeige _ | J JFJ) “@ '
. Taskleiste und Startmend | | @
| Center fir erleichterte Desktophintergrund F 5 Sounds Bildschirmschoner [
Bedienung Diashow Lavendel Garten Kein
L% — = =

Abbildung: Darstellung und Anpassung, Anpassung

4 Wollen Sie eine der oben aufgezahlten Komponenten, z.B. den
Desktophintergrund dann noch verandern, so wahlen sie diese Aufgabe im
unteren Fensterbereich aus.

Tipp: Wenn Sie die Maus auf eine freie Stelle am Desktop positionieren, die
rechte Maustaste driicken und dann aus der Liste der angebotenen Aktionen
+ANPASSEN“ wéhlen, gelangen Sie ebenfalls zu ,SYSTEMSTEUERUNG »
DARSTELLUNG UND ANPASSUNG » ANPASSUNG".

2.2.2  Desktophintergrund

Die Schaltflache zum Andern des Desktophintergrunds finden Sie sowohl wie
oben beschrieben im Fenster zum Andern des Designs als auch direkt in der
Systemsteuerung unter der Kategorie ,D ARSTELLUNG UND ANPASSUNG".

Um den Hintergrund des Desktops an Ihren Geschmack anpassen zu kdnnen,
stellt Windows 7 Grafikdateien zur Verfugung. Sie haben aber auch die
Maoglichkeit, mit eigenen Bildern inrem Desktop eine personliche Note zu geben.
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Geordnet nach unterschiedlichen Kategorien werden lhnen Bilder zur Gestaltung
des Bildschirmhintergrunds angeboten. Wenn Sie ein Bild mit der Maus durch
Anklicken markieren, wird am Desktop eine Vorschau des gewahlten Bildes
eingeblendet. Durch Klicken auf die Schaltflache ,ANDERUNGEN SPEICHERN"
bleibt der Desktophintergrund geéndert.

Den Desktophintergrund konnen Sie auch mit eigenen Bildern und einer Folge
von Bildern (Diashow) verandern. Zusatzlich sind unterschiedliche Bildpositionen
am Bildschirm mdglich.

2.2.3 Bildschirmschoner

Um die personlichen Einstellungen abzurunden, koénnten Sie noch einen
Bildschirmschoner auswahlen, der sich automatisch nach einer bestimmten
Wartezeit aktiviert.

Die Schaltfliche zum Erstellen des Bildschirmschoners finden Sie sowohl im
Fenster zum Andern des Designs als auch (ber die Systemsteuerung unter
»D ARSTELLUNG UND ANPASSUNG" in der Kategorie ,A NPASSUNG".

f [ = | B [t

i

@Uv“u » Systemsteuerung » Darstellung und Anpassung » - | +y | | Systemsteuerung dupchsuchen o) I

s

Startseite der Systemsteuerun -
¥ - ﬂ Anpassung

™ Designdndern | Desktophintergrund dndern | Fensterfarben dndern

Systemn und Sicherheit K
Soundeffekte dndern Eildschirmschoner dndern
Metzwerk und Internet

Hardware und Sound u r’-\'\-h_EigE‘ ’ )
== Text und weitere Elemente vergréBern oder verkieinern
Programme Bildschirmaufldsung anpassen | An einen externen Bildschirm anschliefen

Benutzerkonten und

NI E‘ { Minianwendungen i

Abbildung: Systemsteuerung, Darstellung und Anpassung

4 Klappen Sie im Fenster ,B ILDSCHIRMSCHONEREINSTELLUNGEN“ die Auswabhlliste
der verfugbaren Bildschirmschoner durch Klick auf den nach unten
weisenden Pfeil auf und wahlen Sie den gewlnschten Bildschirmschoner
aus. Der ausgewahlte Bildschirmschoner wird im oberen Fensterteil gleich
angezeigt.

4 Wenn Sie sehen wollen, wie der Bildschirmschoner am gesamten Bildschirm
aussieht, so klicken Sie auf die Schaltflache ,VorscHau“. Um wieder
zurlickzukehren driicken Sie die [Esc] -Taste.

4 Durch direkte Eingabe oder Verwendung der Schaltflachen kénnen Sie die
Wartezeit festlegen, nach der der Bildschirmschoner aktiv werden soll.

4 Bestatigen Sie dann noch die Einstellungen durch Klick auf die Schaltflache
LOK" .
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