10 Makros

Ein Makro besteht aus einer Reihe von Befehlen, die gespeichert und dann immer wieder
aufgerufen, d.h. durchgefiihrt werden kénnen. Das dient zur Automatisierung haufig
auftretender Aufgaben. Mit Hilfe von MS Access kdnnen Makros ganz leicht erstellt
werden; Sie missen dazu nicht unbedingt programmieren kénnen. Makros werden
immer dann verwendet, wenn Sie ein und dieselbe Aufgabe immer wieder erfillen
mussen. Wenn Sie zum Beispiel das Formular ,Tiere” aufmachen, kénnte es hilfreich
sein, dass sich bei einem Mausklick in ein bestimmtes Steuerelement die Tabelle
TierTour Offnet, sodass Sie nachsehen konnen, bei welchen Touren das Tier gezeigt
wird. Um nicht jedes Mal mihsam zum Datenbankfenster wechseln zu mussen und dort
die Tabelle aufzurufen, kénnen Sie ein Makro erstellen und es einem Steuerelement
zuordnen: Immer dann, wenn Sie auf das Steuerelement klicken, wird die Tabelle
TierTour gedffnet.

| 10.1 Makros aufzeichnen

Sie mochten nun ein Makro erstellen, das die Tabelle TierTour 6ffnet. Bei Makros
spricht man nicht von ,erstellen” sondern von ,aufzeichnen”, da MS Access die
notwendigen Schritte (Wechseln in die Datenblattansicht und Offnen der Tabelle
TierTour) aufzeichnet.

Die Maske, mit deren Hilfe Sie Makros aufzeichnen kénnen, ist in vielerlei Hinsicht der
Entwurfsansicht einer Tabelle dhnlich.

N Wahlen Sie im Datenbankfenster die Makros aus.

N Klicken Sie auf Neu 22 Meu.

N Klicken Sie in die erste Zeile der Spalte Aktion, 6ffnen Sie das Listenfeld und
wahlen Sie den Eintrag Offnen Tabelle aus.

N Geben Sie im Gruppenfeld Aktionsargumente als Tabellennamen TierTour an.

Akkion Kammentar -~
| # [OffnenTabells
| v
Akkionsargumente
Tabellenname TietTaur o
Ansicht Datenblatt
Datenmodus Bearbeiten
Wahlen Sie die zu éffnende Tabels aus,
Die Liste zeigt alle Tabellen der aktuellen
Datenbank an,

Makros aufzeichnen in der Entwurfsansicht

N Speichern Sie das Makro unter dem Namen , TierMakro” ab.
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Makros

10.2 Makros abspielen

Makro ausfihren Ein Makro kann auf verschiedene Arten zur Ausfiihrung gelangen:
v durch expliziten Aufruf
v als Reaktion auf ein Ereignis

Expliziter Aufruf .TierMakro” durch expliziten Aufruf abspielen
N Offnen Sie das , TierMakro” in der Entwurfsansicht.
N Wahlen Sie den Befehl Ausfiihren, entweder (iber das Menii AUSFUHREN >
Ausfihren oder Gber den entsprechenden Befehl ¥ auf der Symbolleiste
Makroentwurf.

Sie kénnen Thr Makro auch abspielen ohne es zu 6ffnen:
A Stellen Sie sicher, dass das , TierMakro” geschlossen ist.
N Markieren Sie im der Datenbankfenster das bendtigte Makro.

N Klicken Sie auf Ausfihren ¥ ausfiihren oder doppelklicken Sie auf den
Makronamen.

10.3 Makros einem Formular zuordnen

Aufruf im Sie haben nun ein Makro erstellt. Eigentlich wollten Sie, dass es automatisch abgespielt
Formular wird, wenn Sie im Formular ,Tiere” Eingaben machen und die Tabelle TierTour
bendtigen. Zuerst mussen Sie sich Uberlegen, welchem Steuerelement des Formulars
,Tiere” Sie das Makro zuordnen wollen. Um es nicht irrtiimlich aufzurufen, entschlieBen
Sie sich, ein neues Steuerelement in das Formular , Tiere” aufzunehmen.
N  Erstellen Sie ein Bezeichnungsfeld an einer beliebigen Stelle im Formular ,Tiere”.
N Beschriften Sie das Steuerelement mit: Klicken fiir die Tabelle
TierTour.

Makro zuordnen

Aufruf Gber N Offnen Sie das Formular , Tiere” in der Entwurfsansicht.

Steuerelement N  Waihlen Sie das soeben erstellte Steuerelement aus und 6ffnen Sie das

Eigenschaftsfenster. Entweder Uber das MenU ANSICHT > Eigenschaften oder
Uber den Button ﬁ“ in der Symbolleiste Formularentwurf.

A Wabhlen Sie die Registerkarte Ereignis. Nun missen Sie sich entscheiden, bei
welcher der aufgelisteten Aktionen das Makro ausgefihrt werden soll. Sie
entscheiden sich fur Beim Klicken.

N  Waihlen Sie , TierMakro” aus.
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Makros

K Bezeichnungsfeld: Bezeichnungsfeld?3

| Bezeichnungsfeld?s w |

Format ] Daten  Ereignis l.ﬂndere ] flle ]

Beim Klicken . ... .. .. ier o '[
Beim Doppelklicken . . . ... ..

Bei Maustaste &b . ... ... ..

Bei Mausbewequng . . ... ...
Bei Maustaste suf .. ... ...

Eigenschaftsfenster; Zuordnen eines Makros zu einem Steuerelement

N SchlieBen Sie das Eigenschaftsfenster wieder.
N Uberprifen Sie in der Formularansicht, dass beim Klicken auf das Steuerelement
die Tabelle TierTour gedffnet wird.

Auf analoge Weise kdnnen Sie nattrlich auch einem Bericht ein Makro zuweisen.

10.4 Makro zum SchlieBen eines Formulars

Zum SchlieBen des Formulars ,Tiere” erstellen Sie das Makro ,,FormularTiereSchlieBen”.
Wahlen Sie im Datenbankfenster die Makros aus.

Klicken Sie auf Neu 22 Meu.

Wahlen Sie bei Aktion mit Hilfe des Listenpfeils den Eintrag SchlieSen.

Geben Sie als Objekttyp Formular an.

Geben Sie als Objektname Tiere an.

K KKK LKL

Geben Sie bei Speichern Nachfragen an.

Microsoft Access - [Makro1 : Makno]

il Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen  Ausfihren Extras  Fenster 2 Frage hier eingeben - @ X
: o e . wz E o= | & e
= Rie SF= NS WEEN=N AR - <l == A= R=RANCN |
Akkion | Kommentar |~
| schlieBen
v
Akkionsargumente
Objekttyp Farmular
Objektname
Speichern Wwahlen Sie '1a', um das Objekt beim
Schliefien zu speichern. Wahlen Sie
"Mein', um das Objekt ohne Speichern
zu schliefien. Wahlen Sie 'Machfragen’,
um vor Schliefen des Objekks zum
Speichern aufgefordert zu werden,
Fé& = Bereich wechseln, F1 = Hilfe. MNF

Makros aufzeichnen in der Entwurfsansicht

N Speichern Sie das Makro unter dem Namen ,FormularTiereSchlieBen” ab.
N Offnen Sie das Formular , Tiere” in der Entwurfsansicht.
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]

Erstellen Sie mit Hilfe der Toolbox ein Steuerelement Befehlsschaltfliche =4 . Es
offnet sich ein Assistent. Deaktivieren Sie den Assistenten indem Sie auf
Abbrechen klicken

Wiéhlen Sie das soeben erstellte Steuerelement aus und 6ffnen Sie das
Eigenschaftsfenster. Entweder tber das Menl ANSICHT > Eigenschaften oder
Uber den Button f]" in der Symbolleiste Formularentwurf.

Wahlen Sie die Registerkarte Ereignis. Nun mussen Sie sich entscheiden, bei
welcher der aufgelisteten Aktionen das Makro ausgefihrt werden soll. Sie
entscheiden sich fur Beim Klicken.

Wahlen Sie ,,FormularTiereSchlieBen” aus.

Wechseln Sie im Eigenschaftsfenster zur Registerkarte Format und geben Sie in
der Zeile Beschriftung SchlieBen ein.

SchlieBen Sie das Eigenschaftsfenster wieder.

Uberpriifen Sie in der Formularansicht, dass beim Klicken auf das Steuerelement
mit der Beschriftung ,SchlieBen” das Formular , Tiere” geschlossen wird.
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11 Daten exportieren

Beim Exportieren von Daten aus einer MS Access Datenbank wird — wie beim Impor-
tieren — eine Kopie erstellt. Das heiBt, dass die urspriingliche Datenbank erhalten bleibt.
Tabellen und Ergebnisse von Abfragen lassen sich auch als Word- oder Excel-Datei
exportieren. Sie kdnnen aber auch im dBase- oder Paradoxformat gespeichert werden.
AuBerdem kann MS Access aus lhren Daten eine html-Datei erstellen, die Sie dann im
Internet zuganglich machen kénnen. Exportieren ist meist dann notwendig, wenn Daten
der Datenbank auch in anderen Bereichen verwendet werden sollen. Stellen Sie sich vor,
Sie besitzen eine Firma, die Versandartikel vertreibt. Sie wollen mit einer Werbeaussen-
dung auf eine neue Artikelgruppe hinweisen; zu diesem Zweck kénnen Sie die benétig-
ten Daten einfach exportieren (zum Beispiel eine Liste mit den Adressen Ihrer Kunden).

Das Exportieren von Daten aus der Datenbank in ein anderes Programm lauft immer
gleich ab; hier wird das Exportieren als MS-Word- bzw. als txt-Datei gezeigt. Es sind
beim Exportieren aus MS Access grundsatzlich zwei Arten zu unterscheiden:

~ exportieren als xls-, txt-, html-, dBase- oder Paradoxdatei

v vertffentlichen in MS Word bzw. analysieren mit MS Excel

Der Unterschied liegt darin, dass im ersten Fall die Daten im jeweiligen Format
abgespeichert werden. Werden die Daten dagegen mit MS Word ver6ffentlicht oder mit
MS Excel analysiert, wird das Dokument beim Abspeichern schon in Grundzigen
formatiert. Es sieht dann in etwa so aus wie in der Datenbank.

Exportieren einer Tabelle
N Wahlen Sie die Tabelle Vegetarier aus.

N Wahlen Sie im MenU DATEl > Exportieren. Es 6ffnet sich der Export-Dialog.

N Fur den Export in eine Excel-Datei wahlen Sie als Dateityp Microsoft Excel, fur
einen Export in eine Text-, dBASE- oder Paradox- Datei wahlen Sie den jeweils
entsprechenden Dateityp (.txt, .dbf oder .db). Weiters kdnnen Sie bei Excel,
dBASE, Paradox (und anderen) zwischen verschiedenen Programm-Versionen
wahlen. Zuletzt konnen Sie noch den Dateinamen &ndern und festlegen, wo die
Datei auf lhrem Computer gespeichert werden soll.

N Klicken Sie auf Exportieren und MS Access Ubernimmt alles Weitere fir Sie.

B Hicrosoft Excel - Yepetarier. xls EJEJE|
'E_] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen Format Extras Daten  Fenster P Seitenlayout Frage hier eingeben - @ X
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[ 3 | 2 Elefant 1| WAHR
| 4| B gelbbraun 3 WAHR
| 5 | 7 Seepferde 3 WAHR
| 6 | i Schwarzng 1 WAHR
| 7 | 11 Dramedar 1 WAHR
| B | 14 Giraffe 1 WAHR
N 15 Darmhirsch 1 WAHR
[0 | 17 Koala 1| WAHR
| 17 | 18 Milpferd 1 WAHR
12 | 23 Zehra 1| WAHR
| 13 | 31 Trauersch 2 WAHR
| 14 | 39 Leopardel 3 WAHR | |
| 15 | 40 Harlekinfic 3 WAHR
| 16 | 45 Zitranen-S 3 WaAHR
| 17 | 46 Zigarren| 3 WAHR -
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Als Excel-Datei exportierte Access-Tabelle
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Daten exportieren

Analysieren einer Tabelle mit MS Excel
N Wahlen Sie die Tabelle Vegetarier aus.

A Wahlen Sie in der Menleiste Analysieren mit MS Excel.

Microsoft Access - [Zoo3 : Datenbank (Access 2000-Dateiformat]]

@ Datei  Bearbeiten  Ansicht  Enfigen  Extras  Fenster 7 -8 X
: L ] ~ ) E e
HRRE=AE R A= R AR MR GR | = =R NG ®isEe -
. o Seriendruck mit: i ft: Office Word
E%OFFnen B Entucr Few | X [ 20 T : l& Seriendruck mit: Microsol e Wor
— @ ‘werdffentiichen mit Microsoft OFfice Word
Obijekke Erstellt eine Tabelle in der Ent
Analysieren mit Microsoft Office Excel I |
| 1 Tabellen Erstellk eine Tabelle unter Yer
3] ] : )
E:_l T Erstellt eine Tabelle in der Datenblattansicht

Wahlméglichkeiten der Exporte als MS-Programmdateien

Alles weitere erledigt MS Office flr Sie. Die Tabelle wird im selben Ordner wie die Daten-
bank und unter dem Namen der Tabelle gespeichert.

B3 Microsoft Bxcel - VYegetarier.xls
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Als Excel-Datei analysierte Access-Tabelle

Mit Hilfe der Funktion Seriendruck mit Microsoft Word kénnen Sie beispielsweise auch
die Adressen lhrer Kunden einlesen, um sie als Datenquelle fur einen Serienbrief mit den
neuesten Angeboten zu verwenden.
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12 Externe Daten mit MS Access verkniipfen

Beim Verknlpfen wird in die MS Access-Datenbank ein Verweis auf eine externe Datei
aufgenommen.

Das Verknupfen von externen Daten mit MS Access kann Vorteile bringen: Wenn zum Verkniipfung mit
Beispiel eine Excel-Tabelle bei einer Abrechnung verwendet wird, kann diese auch in der externen Dateien
Datenbank immer aktuell angesehen und auch verandert werden.

Eine Verknlpfungstabelle erkennen Sie im Datenbankfenster an einem Pfeil vor dem
Dateityp-Symbol:

Hicrosoft Access - [£o03 : Datenbank (Access 2000-Dateiformat])] ['__]['E|§|
3 g an 0 3 q
I =N e P s e A E N R N R | 7 | =5 :I-I'-QJ!
j‘:'l Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einflgen  Extras  Eenster 2 Frage hier eingeben - . B X
5 Offnen B Entwourf “SNew | X | 2o - |E
Objekte Erstellt sine Tabelle in der EntwurFsansicht
| 1 Tabelen Erstellt sine Tabelle unter Werwendung des Assistenten
£ i - .
_E'ﬂ Abfragen ,=J Erstellt gine Tahelle.!n der Datenblattansicht
= »[3] '
-5 F |
ormdare | iaatbungen
4 Berichte F Guides
¥4 seiten = Kontinente
2 Makros = Tiere
j TierKonkinent
Modul
“« poLe =1 TierTour
Gruppen = Tour
[ Favoriten & TourGuides
=] Vegetarier
Bereit MNF

Datenbankfenster mit Verkntipfung

Das Erzeugen von Verknipfungen geschieht analog dem Importieren (vergleiche Kapitel
4); hier soll es am Beispiel der Verknlpfung mit einer Excel-Datei gezeigt werden.

Verkniipfung erstellen
(am Beispiel einer Verknipfung mit einer MS-Excel-Datei)

N Offnen Sie die Datenbank ,Zoo".

N Wahlen Sie den MenUpunkt DATEl > Externe Daten > Tabellen verknipfen, es
6ffnet sich der Dialog Verknupfen.

N Wahlen Sie als Dateityp Microsoft Excel aus.

N Wahlen Sie die auf Ihrem Computer abgespeicherte Tabelle, die Sie mit Access
verknlpfen mochten, aus und klicken Sie auf Verkndpfen. Es 6ffnet sich
automatisch der Verknipfungs-Assistent.

N Sie sehen nun die Tabelle in einer Vorschau, klicken Sie auf Weiter.

N Achten Sie darauf, dass die Checkbox Die erste Zeile enthélt die
Spalteniberschriften aktiviert ist. Klicken Sie auf Weiter.

N Sie kdnnen den Namen der Datei andern (wenn Sie mochten, dass in Access ein
anderer Name angezeigt werden soll).

N Klicken Sie auf Fertig stellen.

Datenbank advanced 101






